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Na osnovu ¢lana 49. stav 2, Zakona o javnim nabavkama ("Sl. glasnik RS", br. 91/2019) i &lana 47. stav 1. tadka 19)
Statuta javnog preduzeca "Vodokanal" Bedej br. 417. od 21.04.2017.godine, direktor JP "Vodokanal" Bedej donosi

PRAVILNIK
O BLIZEM UREDIVANJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE I
NABAVKE NA KOJE SE ZAKON O JAVNIM NABAVKAMA
NE PRIMENJUJE

I. PREDMET UREDIVANJA
Clan 1.

Ovim pravilnikom bliZe se ureduju nagin planiranja nabavki, sprovodenje postupaka javnih nabavki i izvrienje ugovora
kod narucioca javnog preduzeca "Vodokanal" Beéej (u daljem tekstu: Narugilac).

Pravilnikom se ureduju na¢in obavljanja poslova javnih nabavki u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama (u daljem
tekstu: Zakon), a narotito se ureduje nadin planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i na¢in odredivanja predmeta javne
nabavke i procenjene vrednosti, nain ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za planiranje, ciljevi postupka javne
nabavke, nadin izvrdavanja obaveza iz postupka, na¢in obezbedivanja konkurencije, sprovodenje i kontrola javnih
nabavki, nadin praenja izvrienja ugovora o javnoj nabavei.

Ovim pravilnikom se ureduje i nacin obavljanja poslova nabavki na koje se Zakon ne primenjuje.

II. OSNOVNE ODREDBE
Clan 2.
Primena

Ovaj pravilnik je namenjen Naru&iocu, odnosno njegovim organizacionim delovima - sektorima i sluZbama, koje su, u
skladu sa vaZeCom regulativom i unutrainjim aktima (odlukama, (programom poslovanja preduzeca) finansijskim
planom i godiSnjim planom javnih nabavki) ukljuéeni u planiranje nabavki, sprovodenje postupaka javnih nabavki,
izvrSenje ugovora i okvirnog sporazuma i kontrolu javnih nabavki.

Clan 3.
Pojmovi

Javna nabavka je nabavka dobara, usluga ili radova od strane Narutioca, na nadin i pod uslovima propisanim
Zakonom i ovim pravilnikom.

Nabavka koja je izuzeta od primene Zakona je nabavka predmeta, koji je takode potreban za obavljanje delatnosti
Narucioca, a na koju se ne primenjuju odredbe Zakona.

Poslovi javnih nabavki su: planiranje javne nabavke; sprovodenje postupka javne nabavke, ukljucujuéi ali ne
ograniavajuci se na ude¢e u komisiji za javnu nabavku; izrada konkursne dokumentacije; izrada akata u postupku



javne nabavke; izrada ugovora o javnoj nabavci; pradenje izvrienja javne nabavke: svi drugi poslovi koji su povezani sa
postupkom javne nabavke.

Sluzbenik za javne nabavke je lice koje je angaZovano na poslovima planiranja, sprovodenja i izvrienja javnih
nabavki.

Plan javnih nabavki je godi¥nji plan javnih nabavki Narucioca koje ¢e Naruéilac sprovoditi u toku kalendarske godine
i koji sadrzi podatke iz ¢lana 88. Zakona i podzakonskog akta kojim se ureduje forma plana javnih nabavki i nagin
objavljivanja plana javnih nabavki na Portalu javnih nabavki. Plan javnih nabavki moe da obuhvata i nabavke na koje
se Zakon ne primenjuje.

Naruéilac je zajednicki pojam za javnog naruéioca i sektorskog naruéioca.

Sektorske delatnosti su delatnosti u oblasti vodoprivrede, energetike, saobracaja i postanskih usluga.

Privredni subjekt je svako lice ili grupa lica koje na trZistu nudi dobra, usluge ili radove.

Ponudac¢ je privredni subjekt koji je podneo ponudu,

Ugovor o javnoj nabavei (u daljem tekst: Ugovor) je teretni ugovor zakljuden u pisanoj ili elektronskoj formi izmedu
jednog ili vie privrednog subjekta i jednog ili viSe narucioca, koji za predmet ima nabavku dobara, pruzanje usluga ili
izvodenje radova.

Tehnicke specifikacije predstavljaju tehnicke zahteve koji su obavezni i sastavni deo konkursne dokumentacije u
kojima su predvidene opisane karakteristike dobara, usluga ili radova.

Ponudena cena je cena koju ponuda¢ odreduje u ponudi, izraZena u dinarima, u koju su uragunati svi trogkovi koji se
odnose na predmet javne nabavke i koji su odredeni konkursnom dokumentacijom.

Uporediva trZiSna cena je cena na relevantnom trzitu uzimajuéi u obzir predmet javne nabavke, razvijenost trziita,
uslove iz konkursne dokumentacije kao $to su nadin plaéanja, kolitine, rok isporuke, rok vaZenja Ugovora, sredstva
obezbedenja, garantni rok i sli¢no.

Kriterijum je merilo koje se koristi za vrednovanje, uporedivanje i ocenjivanje ponuda.

Otvoreni postupak je postupak u kojem sva zainteresovana lica mogu da podnesu ponudu.

Pregovaracki postupak bez objavljivanja javnog poziva za podnoSenje ponuda je nabavka u kojem je Narudiocu
dozvoljeno da sa ponuda¢ima pregovara, odnosno dozvoljena je izmena prvobitnih ponuda, ali samo na nagin koji ée tu
ponudu u&initi povoljnijom za Narudioca.

Blagovremena ponuda je ponuda koja je primljena od strane Narudioca u roku odredenom u javnom pozivu za
podnodenje ponuda.

Odgovarajuc¢a ponuda je ponuda koja je blagovremena i za koju je utvrdeno da potpuno ispunjava kriterijume za
kvalitativni izbor privrednog subjekta,

Prihvatljiva ponuda je ponuda koja je blagovremena, koju Narugilac nije odbio zbog bitnih nedostataka, koja je
odgovarajuéa, koja ne ograni¢ava, niti uslovljava prava Naru¢ioca ili obaveze ponudada.

Opsti re¢nik nabavke (Common Procurement Vocabulary - CPV) je jedinstveni sistem klasifikacije predmeta javne
nabavke koji se primenjuje u postupku javne nabavke kojim se istovremeno obezbeduje uskladenost sa drugim
postoje¢im klasifikacijama.

Odovorno lice kod Narugioca je direktor Naruéioca.

Sluzbenik za javne nabavke je lice koje kao ¢lan komisije kordinira radom komisije za javne nabavke, pruza strutnu
pomo¢ komisiji u vezi sprovodenja postupka javne nabavke i obavlja druge aktivnosti u vezi sprovodenja postupka
javne nabavke.

Komisija za javne nabavke je komisija imenovana za sprovodenje odredenog postupka javne nabavke.

NarudZbenica je formalni oblik naru¢ivanja od izabranog ponudaca, a koja je izdata najpovoljnijem ponudadu u
postupku javne nabavke i koja obavezno sadrzi bitne elemente ugovora.

Zbirna narudzbenica je zbirni oblik naru¢ivanja od najpovoljnijeg ponudaca koji je izabran nakon pribvljanja tri
ponude za nabavku na koji se Zakon ne primenjuje.

Faktura je ulazna faktura, odnosno ra¢un koji je ispostavio privredni subjekt za isporuéena dobra, pruene usluge ili
izvedene radove.

Clan 4,
Nacela javne nabavke

Kada se sprovodi postupak javne nabavke treba da se primene sledeéa nagela javne nabavke:
1) na¢elo efikasnosti i ekonomi&nosti;

2) nacelo obezbedivanja konkurencije i zabrane diskriminacije;

3) nalelo transparentnosti postupka javne nabavke;

4) natelo jednakosti privrednih subjekata;

5) nagelo proporcionalnosti.

1) Natelo efikasnosti i ekonomiénosti
Narutilac je duZan da u postupku nabavke pribavi dobra, usluge ili radove odgovarajuéeg kvaliteta imajuéi u vidu
svrhu, namenu i vrednost nabavke. Narucilac je duZan da obezbedi da se postupak javne nabavke sprovodi i dodela



Ugovora vrdi u rokovima i na na¢in propisan Zakonom, sa §to manje trofkova vezanih za postupak i za izvrienje javne
nabavke.

2) Nadelo obezbedivanja konkurencije i zabrana diskriminacije

Narucilac je duZan da u postupku nabavke omoguéi §to je moguée veéu konkurenciju. Narugilac ne mo¥e da ogranici
konkurenciju, a posebno ne moZe onemogucavati bilo kojeg privrednog subjekta da yéestvuje u postupku javne nabavke
neopravdanom upotrebom pregovaratkog postupka, niti koris¢enjem diskriminatorskih uslova, niti tehnickih
specifikacija i kriterijuma.

3) Naéelo transparentnosti postupka javne nabavke

Narugilac je duZan da obezbedi javnost i transparentnost postupka nabavke potujuci obaveze iz Zakona.

4) Na&elo jednakosti privrednih subjekata

Narucilac je duzan da u svim fazama postupka obezbedi jednak polozaj svim privrednim subjektima. Narugilac ne moze
da odreduje uslove koji bi znadili nacionalnu, teritorijalnu, predmetnu ili li¢nu diskiriminaciju medu privrednim
subjektima, niti diskriminaciju koja bi proizilazila iz klasifikacije delatosti koju obavlja privredni subjekat.

5) Natelo proporcionalnosti

Narugilac je duZan da javnu nabavku sprovede na nagin koji je srazmeran predmetu javne nabavke i ciljevima koje treba
da postigne.

Clan 5.
Zastita podataka

Naruéilac je duzan da:

- Cuva kao poverljive sve podatke o privrednim subjektima sadrZane u ponudi koje je kao takve, u skladu sa Zakonom,
privredni subjekt oznacio u ponudi;

- uva kao poslovnu podatke privrednih subjekata zainteresovanim za uge$¢e u postupku javne nabavke, kao i podatke o
podnetim ponudama, odnosno prijavama, do otvaranja ponuda, odnosno prijava.

Nece se smatrati poverljivim dokazi o ispunjenosti obaveznih uslova, cena i drugi podaci iz ponude koji su od znadaja
za primenu elemenata kriterijuma i rangiranje ponude.

Clan 6.
Ciljevi pravilnika

Cilj ovog pravilnika je da se nabavke sprovode u skladu sa Zakonom, da se obezbedi jednakost, konkurencija i zastita
privrednih subjekata od bilo kog vida diskriminacije, da se obezbedi blagovremeno pribavljanje dobara, usluga i radova
uz najnize trodkove i u skladu sa objektivnim potrebama Naru&ioca.

Opéti ciljevi ovog pravilnika su:

1) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a narogito planiranja, sprovodenja
postupka i pracenja izvr§enja ugovora o javnim nabavkama;

2) utvrdivanje obaveze forme komunikacije u postupku javne nabavke i u vezi sa obavljanjem poslova javnih nabavki;
3) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvrenja ugovora o javnim nabavkama;

4) uredivanje ovladcenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;

5) kontrola planiranja, sprovodenja postupka i izvrienja javnih nabavki;

0) definisanje uslova i nacina profesionalizacije i usavravanja zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki, sa
ciljem pravilnog, efikasnog i ekonomi¢nog obavljanja poslova iz oblasti javnih nabavki:

7) definisanje op§tih mera za sprecavanje korupcije u javnim nabavkama.

III. NACIN PLANIRANJA NABAVKI
Clan 7.

Pravilnikom se ureduje postupak planiranja nabavki, rokovi izrade i donoenja plana javnih nabavki i izmena i dopuna
plana javnih nabavki, ovla¥¢enja i odgovornost Narugioca, odnosno lica koja ucestvuju u planiranju, kao i druga pitanja
od znacaja za postupak planiranja nabavki.

Na nabavke dobara i usluga ¢ija je procenjena vrednost manja od 1.000.000,00 rsd, Narugilac nije u obavezi da
primenjuje odredbe Zakona.

Na nabavke radova ¢ija je procenjena vrednost manja od 3.000.000 rsd, Naruéilac nije u obavezi da primenjuje odredbe
Zakona.

Ako Narucilac sprovodi nabavke iz prethodnih stava ovog ¢lana, duZan je da spredi postojanje sukoba interesa, da
obezbedi konkurenciju i da ugovorena cena ne bude veéa od uporedive trzisne cene.

Clan 8.



Plan javnih nabavki donosi se na godi§njem nivou i sadrZi obavezne elemente odredene Zakonom i podzakonskim
aktom.

Predlog plana javnih nabavki donosi direktor Narugioca a isti usvaja Nadzorni odbor Narutioca istovremeno ili nakon
usvajanja finansijskog plana Narugioca (Programa poslovanja preduzeca), podtujuci pravila o njegovom saéinjavanju i
objavljivanju na Portalu javnih nabavki koja su propisana Zakonom i podzakonskim aktom.

Plan javnih nabavki mora biti usaglagen sa Programom poslovanja i Finansijskim planom Naru&ioca.

Ukoliko Naru¢ilac ne donese Plan javnih nabavki, ne objavi Plan javnih nabavki u skladu sa Zakonom ili ako ne postuje
pravila o sa¢injavanju Plana javnih nabavki, &ini prekriaj iz ¢lana 236. Zakona i moZe biti novéano kaznjen.

Plan javnih nabavki sadrZi sledece podatke:

1) predmet javne nabavke i SRV oznaku,

2) procenjenu vrednost javne nabavke,

3) vrstu postupka javne nabavke,

4) okvirno vreme pokretanja postupka.

Plan javnih nabavki, izmene i dopune plana Naru&ilac objavljuje u elektronskoj formi na Portalu javnih nabavki i na
$vojoj internet stranici u roku od 10 (deset) dana od dana dono%enja.

Izmenom i dopunom plana javnih nabavki smatra se izmena u pogledu poveéanja procenjene vrednosti javne
nabavke za viSe od 10%, izmena predmeta javne nabavke, odnosno planiranje nove javne nabavke.

Plan javnih nabavki i izmene i dopune plana javnih nabavki u papirnom obliku nakon usvajanja od strane nadzornog
odbora Naru¢ioca i dono3enja odluke o izmeni plana javnih nabavki od strane direktora, potpisuje ovlai¢eno i
odgovorno lice Naru&ioca.

Clan 9.
Kriterijumi za planivanje nabavki

Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1) da li je predmet nabavke u funkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima koji su definisani u
relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godi$nji programi poslovanja, usvojene strategije i akcioni planovi...);

2) da li tehnitke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim potrebama Naru&ioca;

3) da li je procenjena vrednost nabavke odgovarajuéa s obzirom na ciljeve nabavke, a imajuéi u vidu tehnitke
specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trzidtu (cena i ostali uslovi nabavke);

4) da li nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih trodkova, kolika je visina i kakva je priroda tih troskova i da li je
kao takva isplativa. Procenjena vrednost obuhvata sve predvidene opcije nabavke kao i vrednosti u sluéaju produzenja
ugovora;

5) da li postoje druga moguca redenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci tih refenja u odnosu
na postojece;

6) stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potroinjom dobara (dnevno, meseéno, kvartalno,
godidnje i si.);

7) prikupljanje i analiza postojeéih informacija i baza podataka o privrednih subjekata i zakljuéenim ugovorima;

8) pracenje i poredenje trodkova odrZavanja i kori¥¢enja postojeée opreme u odnosu na trokove nove opreme,
isplativost investicije, isplativost remonta postojeée opreme i si.;

9) troskovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troSak nabavke, troskovi upotrebe i odrZavanja, kao i trogkovi
odlaganja nakon upotrebe);

10) rizici i tro8kovi u slu¢aju nesprovodenja postupka nabavke, kao i trofkovi alternativnih redenja.

Clan 10.

Nacin iskazivanja potreba, provera iskazanih potreba i
utvrdivanje stvarnih potreba predmeta nabavke

Postupak planiranja javne nabavke kod Naru¢ioca pocinje utvrdivanjem stvarnih potreba za predmetima nabavki, koje
su neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz delokruga i koje su u skladu sa postavljenim ciljevima.

Stvarne potrebe za dobrima, uslugama i radovima koje treba nabaviti Narudilac odreduje u skladu sa kriterijumima za
planiranje nabavki.

Proveru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijumima za planiranje nabavki vr&i Tim za planiranje nabavki (u
daljem tekstu: Tim).

Tim za planiranje javnih nabavki &ine:

- rukovodilac organizacione jedinice za ¢ije potrebe se planira predmetna nabavka (rukovodilac slu¥be, glavni inZenjer
pogona, itd.),

- rukovodilac sluzbe finansijsko — ra¢unovodstvenih poslova i sluzbenik za javne nabavke,

- rukovodilac sluzbe nabavke i logistike,

- tehni¢ki direktor,



- drugo lice koje direktor Narugioca ovlasti pisanim nalogom.
Clan 11.
Pravila i nacin odredivanja predmeta nabavke i tehnickih specifikacija predmeta nabavke

Predmet nabavke su dobra, usluge ili radovi, koji su odredeni u skladu sa Zakonom i op§tim reénikom nabavki.
Tehnickim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i kriterijumima za planiranje nabavki, i

to tako da se predmet nabavke opiSe na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no strukturan nagin, na srpskom
jeziku.

Clan 12.
Pravila i nacin odredivanja procenjene vrednosti javne nabavke

Procenjena vrednost javne nabavke odreduje se u skladu sa tehnickim specifikacijama utvrdenog predmeta nabavke i
utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavci konkretnog predmeta nabavke i sprovedenog
istraZivanja trZidta, koje ukljuuju proveru nabavne cene bez PDV-a, kvaliteta, perioda garancije, odrZavanja i si. i mora
biti validna u vreme pokretanja postupka. Ako se nabavka sprovodi po partijama, procenjena vrednost se odreduje
posebno za svaku partiju.

Procenjena vrednost javne nabavke se iskazuje u dinarima bez poreza na dodatu vrednost.

Clan 13.
Nadin Ispitivanja i istraZivanja tréista predmeta nabavke

Rukovodilac sluzbe nabavke i logistike, zajedno sa rukovodiocem organizacione jedinice za &ije potrebe se planira
predmetna nabavka, ispituje i istrazuje trZidte svakog potencijalnog predmeta nabavke i to tako, §to: ispituje stepen
razvijenosti trziSta, uporeduje cene vide potencijalnih ponudada, prati kvalitet, period garancije, naéin i troskove
odrZavanja, rokove isporuke, postoje¢e propise i standarde, mogu¢nosti na trzistu za zadovoljavanje potreba Narugioca
na drugaéiji naéin i dr.

Narugilac ispituje i istrazuje trZiSte na neki od sledeéih na&ina:

- Ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavei predmeta nabavke (postojece informacije i baze podataka o privrednim
subjektima i ugovorima, realizacija potrognje u prethodne 3 godine):;

- istraZivanjem putem interneta (cenovnici ponudata, portal javnih nabavki, sajtovi drugih naruéilaca, sajtovi nadleZnih
institucija za objavu relevantnih informacija o tr#ignim kretanjima...);

- ispitivanjem iskustava drugih naruéilaca;

- na drugi pogodan naéin, s obzirom na predmet nabavke.

Podaci o sprovedenom istraZivanju trzista moraju biti validni u vreme pokretanja postupka javne nabavke.
Clan 14.
Odredivanje odgovarajule vrste postupka javne nabavke
Tim, nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, odreduje ukupnu procenjenu vrednost svih pojedinagnih nabavki

na nivou &itavog Narudioca.

Tim odreduje vrstu postupka za svaki predmet javne nabavke, u skladu sa ukupnom procenjenom vrednoéu predmeta
nabavke, i u skladu sa drugim odredbama Zakona, te osnovanost izuzeéa od primene Zakona.

Tim rasporeduje dobra, usluge i radove u postupke, gde god je to moguce, imajuéi u vidu objektivno odredive celine
nabakve, dinamiku potreba i plaéanja.

Clan 15.
Nacin odredivanja perioda na koji se ugovor o javaoj nabavei ili okvirni sporazum zakljucuje

Tim odreduje period na koji se ugovor ili okvirni sporazum o Jjavnoj nabavei zakljucuje, u skladu sa vazeéim propisima
i realnim potrebama Narudioca, natelom ekonomicnosti i efikasnosti, a kao rezultat istraZivanja trzista svakog predmeta
nabavke.

Clan 16.



Odredivanje dinamike pokretanja postupka javne nabavke

Dinamiku pokretanja postupaka javnih nabavki odreduje Narugilac, u skladu sa prethodno definisanim okvirnim
datumima zaklju¢enja ugovora ili okvirnog sporazuma, a imajuéi u vidu vrstu postupka javne nabavke koji se sprovodi
za svaki predmet nabavke, objektivne rokove za pripremu i dostavljanje ponuda, kao i propisane rokove za zahtev za
zagtitu prava.

Clan 17.
Ispitivanje opravdanosti rezervisane javne nabavke

Naru€ilac, kao rezultat istraZivanja trzifta svakog predmeta nabavke, odreduje da li je opravdano (moguée ili
objektivno) sprovesti rezervisanu javnu nabavku.

Clan 18.
Izrada i donoSenje plana javnih nabavki

Zadaci uéesnika u planiranju su:

1) Direktor - kordinira sa radom Tima, prihvata nacrt plana javnih nabavki, daje predlog plana, kao i predlog za izmenu
i dopunu plana javnih nabavki nadzornom odboru Naru¢ioca, a nakon usvajanja istog od strane nadzornog odbora,
donosi odluku prema kojem se vrdi izmena i dopuna postojeceg plana javnih nabavki.

2) Rukovodioci sektora odnosno sluzbi Narutioca - dostavljaju potrebne podatke u elektronskoj formi o njihovim
predlozima i potrebama nabavki u narednoj kalendarskoj godini (kao i o potrebnim izmenama i dopunam u toku
godine), sa procenjenim vrednostima i specifikacijama i ostalim karakteristikama koji uti¢u na nabavku (rok isporuke,
vaznost roka garancije, kvalitet, itd.), - najkasnije do 15. oktobra tekuée godine rukovodiocu sluzbe finansijsko —
raunovodstvenih poslova i rukovodiocu sluzbe nabavke i logistike;

3) Rukovodilac sluzbe finansijsko — radunovodstvenih poslova i rukovodilac sluzbe nabavke i logistike - na osnovu
prikupljenih podataka od rukovodilaca, vr¥e finansijsko uskladivanje sa stvarnim potrebama iz svih sektora - najkasnije
do 10. novembra tekuce godine; Nacrt plana dostavlja se direktoru na razmatranje;

4) Direktor Naruioca razmatra uskladenost prijavljenih potreba predmeta nabavke sa stvarnim potrebama, a pre svega
sa strate§kim prioritetima, usvojenim operativnim ciljevima i odobrenim projektima i ocenjuje opravdanost prijavljenih
potreba, a po potrebi vr8i neophodne ispravke i odobrava stvarnu potrebu za svaku pojedinadnu nabavku;

5) Rukovodilac sluzbe finansijsko — radunovodstvenih poslova i rukovodilac sluZbe nabavke i logistike - vrie
uskladivanje po preporukama direktora u roku od 5 (pet) dana;

6) Nakon (ili istovremeno) usvajanja programa poslovanja Narugioca, SluZzbenik za javne nabavke vrii uskladivanje
sa propisima, definisanje vrste postupka, vreme nabavke, osnov za izuzece i drugo, vrdi raunsku kontrolu, i unos
podataka u aplikativni softver Uprave za javne nabavke i tako saginjen predlog plana javnih nabavki dostavlja direktoru
Naruéioca na razmatranje i odobravanje;

7) Direktor Narucioca dostavlja nadzornom odboru Naru¢ioca predlog plana javnih nabavki na usvajanje;

8) Nadzorni odbor Naruéioca donosi odluku o usvajanju predloga godidnjeg plana javnih nabavki;

9) Sluzbenik za javne nabavke dostavlja e-mail-om usvojeni plan javnih nabavki direktoru Narudioca, rukovodiocima
sektora odnosno sluzbi Narudioca i vr§i objavljivanje na Portalu javnih nabavki i internet stranici Narutioca u
propisanom roku.

Clan 19,

Usaglasavanje sa nacrtom finansijskog plana (programa poslovanja preduzeéa)
i izrada predloga plana javnih nabavki

Obaveze i ovlad€enja u¢esnika u planiranju u ovoj fazi su da vode raduna o tome da nacrt i predlog plana javnih nabavki
bude usagladen sa finansijskim planom (programom poslovanja) Naruéioca.

Clan 20.

Odgovorno lice Narucioca donosi predlog plana javnih nabavki, a usvaja ga nadzorni odbor Naru¢ioca posle (ili
istovremeno) usvajanja Programa poslovanja preduzeca.

Na osnovu utvrdenih nabavki na koje se ne primenjuje Zakon, sluzbenik za javne nabavke dostavlja direktoru
Narutioca listu nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, koja sadrzi podatke o ukupnoj vrednosti nabavke po svakom
osnovu za izuzece. Direktor Naru¢ioca donosi edluku o neprimenjivanju odredba Zakona o javnim nabavkama.

Na nabavke dobara i usluga &ija je procenjena vrednost manja od 1.000.000 RSD, Naru¢ilac nije u obavezi da
primenjuje odredbe Zakona.



Na nabavke radova ¢ija je procenjena vrednost manja od 3.000.000 RSD, Naru&ilac nije u obavezi da primenjuje
odredbe Zakona.

Ako Naruilac sprovodi nabavke iz prethodnih stavova ovog &lana, duzan je da spredi postojanje sukoba interesa, da
obezbedi konkurenciju i da ugovorena cena ne bude veéa od uporedive trzisne cene. U tom slu¢aju Plan javnih nabavki
obuhvata i nabavke na koje se Zakon ne primenjuje.

Clan 21.

SluZzbenik za javne nabavke objavljuje Plan javnih nabavki na Portalu javnih nabavki u roku od 10 (deset) dana od
dana donoSenja.

Clan 22.

Izmene i dopune Plana javnih nabavki donose se u postupku koji je propisan za donogenje Plana javnih nabavki i
sluzbenik za javne nabavke ih objavljuje na Portalu javnih nabavki i svojoj internet stranici u roku od 10 (deset) dana
od dana donogenja.

IV. CILJEVI POSTUPKA JAVNE NABAVKE
Clan 23.

U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se odnose na:

1) celishodnost i opravdanost javne nabavke - pribavljanje dobara, usluga ili radova odgovarajuéeg kvaliteta i
potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba Naru¢ioca na efikasan, ekonomidan i efektivan nadin;

2) ekonomitno i efikasno troSenje javnih sredstava - princip ,,vrednost za novac", odnosno pribavljanje dobara,
usluga ili radova odgovarajuceg kvaliteta po najpovoljnijoj ceni;

3) efektivnost (uspesnost) - stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos izmedu planiranih i ostvarenih
efekata odredene nabavke;

4) transparentno tro¥enje javnih sredstava;

5) obezbedivanje konkurencije i jednak poloZaj svih ponudaga u postupku javne nabavke;

6) zaltitu Zivotne sredine i obezbedivanje energetske efikasnosti;

7) blagovremeno i efikasno sprovodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog odvijanja procesa rada
Narucioca i blagovremenog zadovoljavanja potreba ostalih korisnika.

l.  DOSTAVLJANJE, PRIJEM PISMENA 1 KOMUNIKACIJA U POSLOVIMA JAVNIH
NABAVKI

Clan 24.

Dostavljanje, prijem, kretanje i evidentiranje pisanih dokumenata u vezi sa postupkom javne nabavke i obavljanjem
poslova javnih nabavki obavlja sluzbenik za javne nabavke i sekretar zavodenjem istih u delovodnik.

Primljena poSta zavodi se istog dana kada je primljena i pod datumom pod kojim je primljena, sa upisom tainog
vremena prijema.

Komunikacija se u postupku javne nabavke i u vezi sa obavljanjem poslova javnih nabavki odvija putem portala za
Jjavne nabavke, poste, kurirske poste, elektronskim putem, a u opravdanim sluéajevima shodno &lanu 46. Zakona i
usmenim putem, $to treba dokumentovati na odgovarajuéi na&in (sluzbenom beleskom, snimkom, itd.).

U sluéaju nabavke na koje se Zakon ne primenjuje dozvoljena je komunikacija, dostavljanje poziva za podnoenje
ponuda kao i samo podnoSenje ponuda od strane ponudaga i putem elektronske poste.

Il. SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE
Clan 25.
Pokretanje postupka javne nabavke
Narucilac moZe da pokrene postupak javne nabavke ako je nabavka predvidena u godi¥njem planu javnih nabavki

Narucioca. U izuzetnim slu¢ajevima, kada javnu nabavku nije moguée unapred planirati ili iz razloga hitnosti, Narudilac
moze da pokrene postupak javne nabavke i ako nabavka nije predvidena u planu javnih nabavki.



Obaveze koje Narutilac preuzima ugovorom o javnoj nabavci moraju biti ugovorene u skladu sa propisima kojima se
ureduje budZetski sistem, odnosno raspolaganje finansijskim sredstvima.

Clan 26.
Odluka o sprovodenju postupka javne nabavke

Na osnovu zahteva za sprovodenje postupka nabavke rukovodioca sluZbe za &ije potrebe se sprovodi konkretna
nabavka, direktor Narugioca pokrece postupak javne nabavke donoSenjem odluke o sprovodenju postupka javne
nabavke u pisanom obliku koja naro¢ito sadrZi podatke o predmetu javne nabavke, vrsti postupka i procenjenoj
vrednosti javne nabavke ukupno i za svaku partiju posebno, kao i podatke o sastavu komisije za javnu nabavku,
odnosno licu koje sprovodi postupak javne nabavke.

Clan 27.
Komisija za javnu nabavku

Postupak javne nabavke za Naruioca sprovodi komisija za javnu nabavku (u daljem tekstu: Komisija) osim u
slu¢ajevima predvidenim Zakonom i ovim pravilnikom kada se postupak sprovodi bez Komisije.

Komisija se obrazuje refenjem direktora Narudioca,

ReSenje 0 obrazovanju Komisije sadrzi:

1) naziv i adresu Narucioca;

2) pravni osnov za dono$enje resenja;

3) naziv organa koji donosi resenje;

4) naziv reSenja;

5) navode o obrazovanju Komisije, predmetu javne nabavke, broju javne nabavke, imenovanju &lanova Komisije,
ovla§¢enjima i duznostima Komisije, zadacima Komisije i rokovima za njihovo izvrienje.

Refenjem se imenuju i zamenici ¢lanova Komisije.

Ako procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 3.000.000 RSD, Narugilac nije duzan da imenuje komisiju
za javnu nabavku, u kom slu¢aju postupak javne nabavke sprovodi lice koje Narugilac imenuje.

Komisija mora da ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri &lana.

U komisiji za javnu nabavku jedan ¢lan mora da bude lice koje ima ste¢eno visoko obrazovanje iz pravne nauéne oblasti
na studijama drugog stepena (diplomske akademske studije - master, specijalisticke akademske studije, specijalistitke
strukovne studije), odnosno visoko obrazovanje na osnovnim studijama u trajanju od najmanje &etiri godine ili
sluzbenik za javne nabavke sa visokim obrazovanjem na studijama drugog stepena (diplomske akademske studije -
master, specijalisticke akademske studije, specijalistitke strukovne studije), odnosno visoko obrazovanje koje je
zakonom izjednaceno sa akademskim nazivom master na osnovnim studijama u trajanju od najmanje &etiri godine ili
lice koje je stello sertifikat za sluZbenika za javne nabavke do dana stupanja na snagu Zakona.

Za Clana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuca struéna znanja iz oblasti koja je predmet javne nabavke, kada
Je to potrebno.

Ako Narutilac nema u radnom odnosu lice koje ima odgovarajuce struéno obrazovanje iz oblasti iz koje je predmet
Javne nabavke, u Komisiju se moZe imenovati i drugo lice koje ispunjava ovaj uslov, koji nije zaposleno kod Naruéioca.

U Komisiju se ne mogu imenovati lica koja mogu biti u sukobu interesa za taj predmet javne nabavke.

Sukob interesa postoji kada odnos predstavnika Naru¢ioca i ponudada moZe uticati na nepristrastnost Naru¢ioca pri
donogenju odluke u postupku javne nabavke.

Nakon otvaranja ponuda ili prijava, predstavnik Narugioca potpisuje Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa.

Komisija je duzna da sprovede postupak javne nabavke odreden u odluci o pokretanju postupka i odgovorna je za
zakonitost sprovodenja postupka.

Komisija:

- priprema konkursnu dokumentaciju, oglase o javnim nabavkama, izmene ili dopune konkursne dokumentacije,
dodatne informacije ili obja$njenja u vezi sa pripremanjem ponuda ili prijava;

- otvara, pregleda, ocenjuje i rangira ponude ili prijave;

- vodi pregovaracki postupak;

- saCinjava izvestaj o stru¢noj oceni ponuda;

- priprema predlog odluke o dodeli ugovora ili o zakljudenju okvirnog sporazuma, odnosno predlog odluke o obustavi
postupka javne nabavke;

- odlu¢uje povodom podnetog zahteva za zatitu prava;

- preduzima druge radnje u postupku u zavisnosti od vrste postupka i predmeta nabavke.



Clan 28,
Nacin postupanja u toku izrade konkursne dokumentacije

Komisija priprema konkursnu dokumentaciju tako da privredni subjekti odnosno polencijalni ponudaci na osnovu iste
mogu da pripreme prihvatljivu ponudu.

Podaci sadrZani u konkursnoj dokumentaciji moraju biti istovetni sa podacima koji su navedeni u pozivu za podnodenje
ponuda,

Konkursna dokumentacija mora da sadr¥i elemente propisane podzakonskim aktom kojim se uredeni obavezni
elementikonkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki.

Konkursna dokumentacija u zavisnosti od vrste postupka javne nabavke narodito sadr#i podatke o predmetu nabavke,
tehnitke specifikacije, kriterijume za kvalitativni izbor privrednog subjekta odnosno ponudaca, kriterijume za dodelu
ugovora, uslove ugovora, obrasce dokumenta koje podnose kandidati i ponudagi, informacije o propisanim obavezama i
druge informacije potrebne za pripremu i podnosenje ponude, ako nisu sadrzani u javnom pozivu i drugim oglasima
koji se koriste kao javni poziv.

Podaci sadrzani u konkursnoj dokumentaciji i podaci koji su navedeni u javnom pozivu i drugim oglasima koji se
koriste kao javni poziv ne smeju da budu u suprotnosti.

Konkursna dokumentacija moZe da sadrZi i druge elemente koji su, s obzirom na predmet javne nabavke i vrstu
postupka, neophodni za pripremu ponude,

Komisija je duzna da rednim brojem oznaéi svaku stranu konkursne dokumentacije i ukupan broj strana konkursne
dokumentacije.

U slu¢aju potrebe za struénom pomoéi, Komisija se pisanim putem obraéa odgovornom licu Narugioca.

Sve sluZzbe Narugioca duZne su da u okviru svoje nadleznosti pruze struénu pomoé Komisiji.

Odgovorno lice Naru¢ioca od kojeg je zatrazeno odobrenje strutne pomoci Komisiji, duZno je da nakon razmatranja
potrebe struéne pomoci pisanim putem blagovremeno odgovori na zahtev Komisije.

Clan 29.
Kriterijumi za dodelu ugovora

U postupku javne nabavke narudilac dodeljuje ugovor ekonomski najpovoljnijoj ponudi koju odreduje na osnovu
jednog od sledecih kriterijuma:

1) cene ili

2) troSkova primenom pristupa troskovne efikasnosti, kao $to je tro¥ak Zivotnog ciklusa u skladu sa lanom 134. Zakona
ili

3) odnosa cene i kvaliteta, odnosno trodka i kvaliteta.

Kriterijum ekonomski najpovolinije ponude zasniva se na razli¢itim elementima u zavisnosti od predmeta javne
nabavke, kao §to su: ponudena cena, popust na cene iz cenovnika Narucioca, rok isporuke ili izvr§enja usluge ili radova
u okviru minimalno prihvatljivog roka koji ne ugrozava kvalitet kao i maksimalno prihvatljivog roka, garantni period i
vrsta garancije, broj i kvalitet angaZovanih kadrova, tehnicke i tehnologke prednosti, kvalitet, trodkovna ekonomiénost,
itd.

Komisija je duZna da odredi isti kriterijum i elemente kriterijuma za dodelu ugovora u pozivu za podno¥enje ponuda i u
konkursnoj dokumentaciji.

Elementi kriterijuma na osnovu kojih se dodeljuje ugovor ili okvirni sporazum moraju biti opisani i vrednovani, ne
smeju biti diskriminatorski i moraju stajati u logitkoj vezi sa predmetom javne nabavke.

U konkursnoj dokumentaciji se odreduju elementi kriterijuma na osnovu kojih ¢e se dodeliti ugovor ili okvirni
sporazum u situaciji kada postoje dve ili vi§e ponuda sa jednakim brojem pondera ili istom ponudenom cenom.

Pri ocenjivanju ponuda Komisija je duzna da primenjuje samo onaj kriterijum i elemente kriterijuma koji su sadrZani u
konkursnoj dokumentaciji i to na na&in kako su opisani i vrednovani.

Svakom elementu kriterijuma, se u konkursnoj dokumentaciji odreduje relativni znataj (ponder), tako da zbir pondera
iznosi 100.

Izbor izmedu dostavljenih ponuda primenom kriterijuma ekonomski najpovoljnije ponude Komisija sprovodi tako §to ih
rangira na osnovu pondera odredenih za elemente kriterijuma.

Clan 30.
Objavijivanje u postupku javne nabavke

Objavljivanje oglasa o javnoj nabavei, konkursne dokumentacije i drugih akata u postupku javne nabavke vrii sluzbenik
za Javne nabavke ili lice koje ga zamenjuje, u skladu sa Zakonom.

Clan 31.
Nacin podno§enja ponude u postupku javne nabavke

-Ponuda se podnosi elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki, osim ako Jje Zakonom drugadije
odredeno.

- Ponuda& moZe da podnese samo jednu ponudu.



Ponudu moZe da podnese grupa ponudada kao zajednicku ponudu.

U roku za podnoSenje ponude ponuda¢ moZe da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu, na nadin koji je odreden u
konkursnoj dokumentaciji.

Prilikom prijema elektronske ponude ponuda& dobija potvrdu prijema ponude sa naznakom datuma i vremena prijema.,
Ukoliko se delovi ponude ne mogu podneti elektronskim putem u smislu &lana 45. stav 3. Zakona Naruéilac je duZan da
prilikom prijema, na koverti, odnosno kutiji u kojoj se nalaze, obelezi vreme prijema. Ako su delovi ponude dostavljeni
neposredno, Naruéilac predaje ponudadu potvrdu prijema.

U slu¢aju ako su delovi ponude podneti neblagovremeno, Narudilac ée po okondanju postupka otvaranja, neotvorene
delove ponude da vrati ponudagu, sa naznakom da su podneti neblagovremeno.

Zabranjeno je davanje informacija o primljenim ponudama do otvaranja ponuda, a Narugilac je u obavezi da ponude
Cuva na nacin da ne dodu u posed neovlagéenih lica.

Clan 32.
Otvaranje ponuda

Ponude se otvaraju odmah nakon isteka roka za podnogenje ponuda, odnosno istog dana.

Otvaranje ponuda je javno.

Naruéilac ¢e iskljuciti javnost u postupku otvaranja ponuda ako je to potrebno radi zadtite podataka koji predstavljaju
poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona
kojim se ureduje tajnost podataka. U tom slu¢aju Narucilac donosi odluku kojom odreduje razloge za iskljudenje
Jjavnosti i da li se isklju€enje javnosti odnosi i na predstavnike ponudaéa.

O postupku otvaranja ponuda vodi se poseban zapisnik.

Clan 33,
Nacin postupanja u fazi strucne ocene ponuda

Nakon otvaranja ponuda, odnosno prijava, vr§i se pregled, struéna ocena i rangiranje ponuda, odnosno prijava, na
osnovu uslova i zahteva iz dolkumentacije o nabavci i sadinjava izveStaj o postupku javne nabavke.
Izvedtaj iz stava 1. ovog ¢lana mora da sadrzi narocito sledeée podatke:
1) predmet javne nabavke, procenjenu vrednost javne nabavke ukupno i posebno za svaku partiju;
2) vrednost ugovora, okvirnog sporazuma ili sistema dinami¢ne nabavke;
3) osnovne podatke o ponudadima odnosno kandidatima;
4) naziv izabranog ponudata odnosno kandidata, razloge zbog kojih je njegova ponuda izabrana odnosno prijava
prihvacena, deo ugovora ili okvirnog sporazuma koji ¢e izvriavati podizvodag i nazive podizvodaéa ako postoje;
5) rezultate ocene ponuda i ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta i, ako je primenjivo,
kriterijuma ili pravila za smanjenje broja kandidata, ponuda i reSenja i to:
(1) nazive izabranih kandidata ili ponudaca i razloge za njihov izbor;
(2) nazive odbijenih/iskljucenih kandidata ili ponudaga, razloge za odbijanje njihovih prijava ili ponuda i ponudenu
cenu tih ponuda;
6) razloge za odbijanje ponude za koje se ustanovi da su neuobiajeno niske;
7) nacin rangiranja ponuda;
8) okolnosti koje opravdavaju primenu pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog poziva;
9) okolnosti koje opravdavaju primenu konkurentnog postupka sa pregovaranjem i konkurentnog dijaloga koje sprovodi
javni narudilac;
10) razloge zbog kojih je narudilac odluio da obustavi postupak javne nabavke;
11) razloge iz ¢lana 45. st. 3. i 5. zakona zbog kojih nisu koris¢ena elektronska sredstva za podnosenje ponuda;
12) sukob interesa koji je utvrden i mere koje su povodom toga preduzete, kada je to primenjivo;
13) obrazloZenje razloga zbog kojih predmet javne nabavke nije podeljen u partije u skladu sa &lanom 36. stav 2.
zakona.
Clan 34.
Izvestaj o postupku javne nabavke

Nakon sprovedene stru¢ne ocene ponuda odnosno prijava Komisija sastavlja izvestaj o stru¢noj oceni ponuda
(postupku javne nabavke).

Izvestaj o strucnoj oceni ponuda nije neophodan za ugovore koji se zaklju&uju na osnovu okvirnog sporazuma, u skladu
sa Clanom 67. stav 1. i ¢lanom 67. stav 3. tatka 1) Zakona.

Narugilac je duZan da izveStaj o stru¢noj oceni ponuda dostavi Kancelariji za javne nabavke ili drugom nadleznom
organu, na njihov zahtev i u roku koji odrede.

Clan 35.
Uslovi za dodelu ugovora



Narugilac ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako:

1) utvrdi da postoje osnovi za iskljuenje privrednog subjekta;

2) nisu ispunjeni kriterijumi za izbor privrednog subjekta;

3) nisu ispunjeni zahtevi i uslovi u vezi sa predmetom nabavke i tehnickim specifikacijama;

4) nije dostavljeno sredstvo obezbedenja za ozbiljnost ponude u skladu sa dokumentacijom o nabavci;
5) postoje valjani dokazi o povredi konkurencije ili korupciji;

6) utvrdi druge nedostatke zbog kojih nije moguce utvrditi stvarnu sadrzinu ponude;

7) nije moguée uporediti je sa drugim ponudama.

VII. DONOSENJE ODLUKE U POSTUPKU

Clan 36.
Odluka o dodeli ugovora ili zakljucenju okvirnog sporazuma

Naru¢ilac donosi odluku o dodeli ugovora ako je u struénoj oceni ponuda utvrdeno da su se stekli uslovi za dodelu
ugovora.

Narucilac moze da dodeli ugovor ponudau &ija ponuda sadrzi ponudenu cenu veéu od procenjene vrednosti javne
nabavke.

Odluku o dodeli ugovora naru¢ilac donosi u roku od 30 (trideset) dana od isteka roka za podnodenje ponuda, osim ako
Jje Narucilac u konkursnoj dokumentaciji odredio duZi rok.

Odluka o dodeli ugovora mora da bude obrazloZena i da sadrzi narogito podatke iz izveStaja o postupku javie nabavke i
uputstvo o pravnom sredstvu.

Narutilac je duZan da odluku o dodeli ugovora objavi na Portalu javnih nabavki u roku od 3 (tri) dana od dana
dono$enja.

Odredbe ovog €lana shodno se primenjuju na donosenje odluke o zakljucenju okvirnog sporazuma,

Clan 37.
Odluka o obustavi postupka javwie nabavie

Odluka o obustavi postupka javne nabavke mora da bude obrazloZena, mora da sadr#i narogito podatke iz izvestaja o
postupku javne nabavke, odnosno razloge obustavljanja postupka i uputstvo o pravnom sredstvu.

Narucilac je duzan da odluku o obustavi postupka objavi na Portalu javnih nabavki u roku od 3 (tri) dana od dana
donogenja.

Clan 38.
Uvid u dokumentaciju

Nakon objavljivanja odluke o dodeli ugovora, odluke o zakljuéenju okvirnog sporazuma, odnosno odluke o obustavi
postupka narutilac je duZan da u roku od 2 (dva) dana od dana prijema pisanog zahteva, privrednom subjektu koji je
podneo ponudu odnosno prijava u postupku javne nabavke, omoguéi uvid u dokumentaciju i kopiranje dokumentacije
iz postupka o troSku podnosioca zahteva, odnosno preuzimanje dokumentacije na odgovarajuéi nacin, s tim da je
naruilac obavezan da zatiti poverljive podatke, u skladu sa odredbama Zakona.

Clan 39,
Postupak zastite prava

Komisija za javnu nabavku postupa po prijemu zahteva za zastitu prava u skladu sa Zakonom.

Zahtev za zaStitu prava podnosi se elektronskim putem preko Portala javnih nabavki istovremeno naruciocu i
Republickoj komisiji, odnosno u pisanom obliku, neposrednom predajom ili preporuc¢enom postom Naruéiocu, u kom
slucaju je podnosilac zahteva duzan da kopiju zahteva dostavi Republickoj komisiji.

Zahtevom za zafititu prava ne moZe da se osporava odredivanje vrste postupka, sadrZina javnog poziva i konkursna
dokumentacija, ako su predmet osporavanja eventualni nedostaci i nepravilnosti na koje nije prethodno ukazano
Naru€iocu na na¢in predviden &lanom 97. Zakona.

Narutilac objavljuje obave¥tenje o podnetom zahtevu za zaStitu prava na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet
stranici, najkasnije narednog dana od dana prijema zahteva za zaititu prava. U slucaju da je zahtev za zajtitu prava
nepotpun, Naru€ilac odmah poziva privrednog subjekta da dopuni zahtev u roku od 3 (tri) radna dana.

Zahtev za zadtitu prava moZe se odbaciti refenjem Naruéioca, koje se dostavlja podnosiocu zahteva i Republitkoj
komisiji u roku od 3 (tri) dana od dana dono3enja.

Naruéilac u roku od 5 (pet) dana od dana prijema zahteva za zaititu prava moZe doneti redenje kojim usvaja zahtev za
zadtitu prava ili dostavlja Republi¢koj komisiji odgovor i kompletnu dokumentaciju, a primerak odgovora dostavlja i
podnosiocu zahteva za zaititu prava.



Clan 40.
Nacin postupanja u toku zakljucivanja ugovora ili okvirnog sporazuma

Po isteku roka za podno3enje zahteva za zadtitu prava kojim se osporava odluka o dodeli ugovora, odnosno odluka o
zaklju€enju okvirnog sporazuma, te ukoliko u roku predvidenom Zakonom nije podnet zahev za zaititu prava ili je
zahtev za zastitu prava odbacen ili odbijen, rukovodilac sluzbe pravnih, kadrovskih i opitih poslova saginjava predlog
ugovora odnosno okvirnog sporazuma, a isti mora odgovarati modelu iz konkursne dokumentacije.

Nakon potpisivanja ugovora odnosno okvirnog sporazuma od strane direktora Naru&ioca, sekretar Narugioca dostavlja
ugovor odnosno okvirni sporazum na potpisivanje ponudadu kojem je dodeljen ugovor odnosno okvirni sporazum, u
roku od 10 (deset) dana od dana proteka roka za podno$enje zahteva za zatitu prava.

Ako ponuda¢é kojem je dodeljen ugovor odnosno okvirni sporazum odbije da zakljugi ugovor odnosno okvirni
sporazum, Narucilac moZe da zaklju¢i ugovor odnosno okvirni sporazum sa prvim slede¢im najpovoljnijim ponudacem.
Ugovor ili okvirni sporazum se nakon potpisivanja i overavanja svih ugovornih strana dostavlja izabranom ponudadu (2
primerka), dok se kod Naru¢ioca (2 primerka) urutuje sluzbeniku za javne nabavke (1 primerak) radi izveStavanja i
sekretaru (1 primerak) radi arhiviranja istog,

Clan 41.
Ovila§éenja | odgovornosti u postupku javne nabavke

Za zakonitost sprovodenja postupka javne nabavke, satinjavanje predloga i donosenje odluka, redenja i drugih akata u
postupku javne nabavke odgovorni su direktor Narugioca, sluZbenik za javne nabavke i Komisija za javne nabavke.
Komisija je duzna da sprovede postupak javne nabavke odreden u odluci o sprovodenju postupka javne nabavke.
Komisija za javnu nabavku sa¢injava sve akte koji su navedeni u reSenju kojim je imenovana, a preostale akte sadinjava
sluzbenik za javne nabavke.

Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje rukovodilac sluzbe za koju se vodi nabavka i/ili stru¢no lice
Narutioca. Tehnitke specifikacije moraju biti odredene na nacin koji ée omoguditi zadovoljavanje stvarnih potreba
Narutioca i da istovremeno omoguce 3irokom krugu privrenih subjekata kao ponudada da podnesu odgovarajuce
ponude.

Komisija moZe izvrditi izmene tehnickih specifikacija, uz prethodno pribavljenu saglasnost direktora Narudioca.
Kriterjjume i elemente kriterijuma za dodelu ugovora kao i metodologiju za dodelu pondera za svaki clement
kriterijjuma, naCin navodenja, opisivanje elemenata kriterijuma u konkursnoj dokumentaciji utvrduje Komisija
uzimajuéi u obzir vrstu, tehni¢ku sloZenost, trajanje i vrednost javne nabavke i si.

Utyrdivanje uporedivosti ponudene cene sa trzi$nom cenom vrii lice koje je podnelo zahtev za pokretanje postupka,
sluzbenik za javne nabavke ili rukovodilac sluzbe nabavke i logistike.

Sacinjavanje i dostavljanje izveitaja o javnim nabavkama Upravi za javne nabavke vrii sluzbenik za javne nabavke.

U postupku zastite prava postupa Komisija za javnu nabavku, koja moZe traziti od direktora Naru¢ioca da Komisiji
obezbedi pravnu ili struénu pomoc.

Ako je zahtev za zatitu prava uredan, blagovremen i izjavljen od strane ovlagéenog lica, Komisija za javnu nabavku je
duZna da na osnovu &injeni¢nog stanja, u ime i za ra¢un Naru¢ioca odludi o podnetom zahtevu, tako $to sa primljenim
zahtevom za zaStitu prava preduzima radnje na nagin, rokovima i u skladu sa postupkom koji je propisan Zakonom.

Za postupanje po rokovima za zaklju¢enje ugovora odgovorni su rukovodilac organizacione jedinice za Gije potrebe je
sprovedena predmetna nabavka, sluZbenik za javne nabavke i direktor Naru&ioca.

NACIN OBEZBEPIVANJA KONKURENCIJE
Clan 42.

Konkurencija u svim poestupcima javne nabavke obezbeduje se u skladu sa Zakonom, uz obavezu primene nadela
transparentnosti postupka javne nabavke.

U postupku javne nabavke neophodno je odrediti uslove za ude¥¢e u postupku, tehnitke specifikacije i kriterijume za
dodelu ugovora na na¢in koji obezbeduje uéedée $to vedeg broja ponudada i koji ne stvara diskriminaciju medu njima.

U cilju obezbedivanja konkurencije izmedu ponudaca, Narutilac objavljuje javni poziv na portalu javnih nabavki i na
svojoj internet stranici.

Do saznanja o ponudaéima koji mogu da izvrie predmet javne nabavke, dolazi se istraZivanjem tr¥i§ta na nadin odreden
u delu planiranja nabavki.

Natin obezbedivanja konkurencije kod sprovodenja nabavki &ija je ukupna vrednost na godignjem nivou manja od
1.000.000,00 rsd za dobra i usluge, odnosno 3.000.000,00 rsd za radove, bez poreza na dodatu vrednost, ureden jeu
delu ovog pravilnika koji se odnosi na nabavke na koje se Zakon ne primenjuje.

NACIN POSTUPANJA U CILJU ZASTITE PODATAKA T ODREDIVANJE POVERLJIVOSTI



Clan 43.

Clanovi Komisije, direktor i slubenik za javne nabavke, koji su imali uvid u podatke sadrzane u ponudi a koje je
ponudat oznatio kao poverljive u skladu sa Zakonom, duzni su da ih ¢uvaju kao poverljive i odbiju davanje bilo kog
obavestenja koje bi znagilo povredu poverljivosti podataka dobijenih u ponudi.

Ne smatraju se poverljivim dokazi o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor ponudaca.

Ponude i sva dokumentacija iz postupka nabavke Suvaju se u prostorijama Narucioca pri ¢emu su svi zaposleni, a
posebno ¢lanovi komisije, duzni da preduzmu sve mere u cilju zagtite podataka.

Svim licima koja u€estvuju u sprovodenju postupka javne nabavke, pripremi konkursne dokumentacije ili pojedinih
njenih delova zabranjeno je da tre¢im licima saopstavaju bilo koje nezvanitne podatke u vezi sa javnom nabavkom,

U konkursnoj dokumentaciji moZe se zahtevati zadtita poverljivosti podataka koji se ponudadima stavljaju na
raspolaganje, uklju¢ujuéi i njihove podizvodate.

Preuzimanje konkursne dokumentacije moZe se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma o ¢uvanju poverljivih
podataka ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zadtita poslovne tajne ili
predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

NACIN EVIDENTIRANJA SVIH RADNJI I AKTA, CUVANJA DOKUMENTACIJE U
VEZI SA JAVNIM NABAVKAMA I VOPENJA EVIDENCILJE ZAKLJUCENIH
UGOVORA, OKVIRNIH SPORAZUMA I PONUDACA

Clan 44.

Narucilac je duZan da u pisanoj formi evidentira i dokumentuje sve radnje tokom planiranja, sprovodenja postupka i
izvrenja ugovora o javnoj nabavei.

Narutilac je duzan da, u skladu sa propisima kojima se ureduje oblast dokumentarne grade i arhiva, Suva celokupnu
dokumentaciju vezanu za javne nabavke.

Dokumentacija u smislu stava 2. ovog &lana je bilo koji dokument koji Jje nastao tokom planiranja javne nabavke,
sprovodenja postupka javne nabavke i izvrienja ugovora o javnoj nabavci, a koji naruilac éuva najmanje 5 (pet)
godina od zaklju¢enja pojedinaénog ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma, odnosno 5 (pet) godina od
obustave ili ponistenja postupka javne nabavke.

Dokumentacija koja se razmenjuje na Portalu javnih nabavki duva se i arhivira u skladu sa stavom 3. ovog ¢lana na
Portalu javnih nabavki,

NABAVKE NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENJUJE
Clan 45.

Nabavke izuzete od primene Zakona su:

1) Nabavke dobara usluga i radova izuzete od primene zakona na osnovi €lana 11 - 21. Zakona;

2) Nabavke dobara, usluga i radova Cija je procenjena vrednost niza od pragova iz &lana 27. stav 1. tacka 1);

3) Nabavke drustvenih i drugih posebnih usluga iz Priloga 7. Zakona &ija je procenjena vrednost niza od pragova iz
¢lana 27. stav 1. tacka 3) Zakona.

Kada vrsi nabavke iz stava 1. ovog €lana, Narugilac primenjuje odredbe ovog Pravilnika.

Na nabavke ¢€ija je procenjena vrednost manja od 1.000.000,00 rsd za dobra i usluge, odnosno od 3.000.000,00 rsd za
radove, Narucilac nije obavezan da primenjuje odredbe Zakona.

Clan 46.

Kada sprovodi nabavke na koje se Zakon ne primenjuje, Narugilac je duZan da spre¢i postojanje sukoba interesa, da
obezbedi konkurenciju i da ugovorena cena ne bude vecéa od uporedive trzisne cene.

Clan 47.

Kada sprovodi nabavke na koje se Zakon ne primenjuje, Naruilac treba da primeni na¢ela javne nabavke:
1) nacelo efikasnosti i ekonomiénosti;

2) nacelo obezbedivanja konkurencije i zabrane diskriminacije;

3) nagelo transparentnosti postupka javne nabavke;

4) nadelo jednakosti ponudaéa;

5) nadelo proporcionalnosti.



Clan 48.

Za nabavke u iznosu do 1.000.000,00 rsd za dobra i usluge, odnosno od 3.000.000,00 rsd za radove, Narudilac moze
obrazovati tro¢lanu Komisiju.

U Komisiju se ne mogu imenovati lica koja mogu biti u sukobu interesa za taj predmet nabavke.
Clan 49.

Postupak nabavki na koje se Zakon ne primenjuje sprovodi sluzbenik za javne nabavke ili lice koje ga zamenjuje, u
saradnji sa rukovodiocem organizacione jedinice za &ije potrebe se planira predmetna nabavka kao i rukovodiocem
sluzbe nabavke i logistike.

Postupak se pokrece nma osmovu Zahteva za pokretanje postupka nabavke, a koji safinjava rukovodilac
organizacione jedinice za Cije potrebe se planira predmetna nabavka u saradnji sa sluzbenikom za javne nabavke ili
licem koje ga zamenjuje, te se isti zajedno sa tehni¢kom specifikacijom (ukoliko postoji) i bitnim elementima
nabavke (rok izvrSenja, garancija, itd.) dostavlja direktoru Naruc¢ioca radi odobravanja pokretanja postupka nabavke.
Direktor nakon odobrenja nabavke na koje se Zakon ne primenjuje potpisuje odluku o pokretanju postupka nabavke,
koja po potrebi sadrZi i imenovanje troélane Komisije za sprovodenje nabavke.

Clan 50.

Rukovodilac sluZzbe nabavke i logistike nakon pribavljanja odobrenja direktora Narugioca, odnosno potpisivanja Odluke
0 pokretanju postupka nabavke, postupak sprovodi upucivanjem poziva za podnoSenje ponuda na najmanje tri
adrese privrednih subjekata za koje ima saznanje da mogu izvrSiti predmetnu nabavku, a vode¢i pritom racuna
da ponudena cena ne bude veca od uporedive trZidne cene, kao i da spre¢i postojanje sukoba interesa.

Poziv za podnoSenje ponuda u zavisnosti od predmeta nabavke sadrZi tehni¢ke specifikacije predmeta nabavke,
kriterijum za izbor ponude, nacin i rok za podnogenje ponuda, a ukoliko je neophodno i uslove za ugeiée u postupku
nabavke.

[ kod nabavki na koje se zakon ne primenjuje Narugilac je duZan da obezbedi konkurenciju, tako 3to uvek kada jeto
moguce poziva najmanje tri lica koja obavljaju delatnost koja je predmet nabavke i koja su prema saznanjima Naru¢ioca
sposobna da izvr¥e nabavku i da podnesu ponude. Nabavka se vidi putem ugovora ili narudzbenice. Isplata se vrdi na
osnovu fakture, odnosno profakture, a na odnose izmedu strana se primenjuju odredbe kojima su regulisani obligacioni
odnosi.

Clan 51.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljno je da Narugiocu bude dostavljena jedna prihvatljiva ponuda.

Na osnovu prikupljenih ponuda, sluzbenik za javne nabavke saginjava Zapisnik o rangiranju ponuda, koji potpisuju
¢lanovi Komisije (ukoliko je ista obrazovana).

U zavisnosti od predmeta svake konkretne nabavke, Tehni¢ki direktor, SluZbenik za javne nabavke i Rukovodilac
sluzbe nabavke i logistike vrSe pracenje kontrole cena po zakljuenim ugovorima ili isporukama izvrienih bez
satinjavanja ugovora, a ostale uslove prati rukovodilac organizacione jedinice za &ije potrebe se vrsi predmetna
nabavka. U slucaju safinjavanja ugovora direktor potpisuje Odluku o zakljufenju ugovora.

U slu¢aju nabavki ¢ija je ukupna godi3nja vrednost ispod 1.000.000,00 rsd za dobra i usluge, odnosno od 3.000.000,00
rsd za radove, nakon izbora majpovoljnijeg ponudaca, moZe se safiniti zbirna narudZbenica na iznos ukupne
procenjene vrednosti. U tom slu¢aju nabavka je sukcesivna, tj. vrii se po potrebi Naru¢ioca, na osnovu sukeesivnih
narudZbenica, do iznosa procenjene vrednosti.

Clan 52.
Za nabavke na koje se Zakon ne primenjuje vaZe pravila utvrdena ¢lanom 44. ovog pravilnika koja se odnose na nacin

evidentiranja svih radnji i akta, Cuvanja dokumentacije u vezi sa javnim nabavkama i vodenja evidencije zakljugenih
ugovora i ponudada.

XII. KONTROLA JAVNIH NABAVKI
Clan 53.
Nadzorni odbor Naru€ioca moZe obrazovati komisiju koja ¢e vrsiti kontrolu javnih nabavki.
Lica koja vrie kontrolu javnih nabavki u obavljanju svojih poslova postupaju odgovorno, objektivno 1 struéno, postujuéi

principe poverljivosti podataka.
Kontrolom su obuhvacene i nabavke na koje se zakon ne primenjuje.



Kontrola javnih nabavki se sprovodi na na&in i u vreme po slobodnom izboru vriioca kontrole.

Predmet kontrole se odreduje na osnovu: vrednosti postupka, predmeta nabavke, procene rizika, udestalost nabavke i dr.
Ukoliko postoje saznanja koja ukazuju na eventualne slabosti u postupku planiranja, sprovodenja ili izvrsenja nabavki,
Nadzorni odbor Naru¢ioca odmah po saznanju moze sprovesti i vantednu kontrolu.

Vanredna kontrola se sprovodi po postupku za sprovodenje redovnih kontrola.

Clan 54

Kontrola javnih nabavki obuhvata kontrolu mera, radnji i akata u postupku planiranja, sprovodenja postupka i izvrenja
Ugovora o javnoj nabavci, i to kontrolu:

- postupka planiranja i celishodnosti planiranja konkretne javne nabavke sa stanovista potreba i delatnosti Naru¢ioca;

- kriterijuma za salinjavanje tehnicke specifikacije;

- na¢ina ispitivanja trZista;

- opravdanosti dodatnih uslova za ude¥¢ée u postupku javne nabavke i kriterijuma za dodelu ugovora;

- nagina i rokova plaéanja, avanse, garancije za date avanse;

- izvrSenja ugovora, a posebno kvalitet isporugenih dobara i pruzenih usluga, odnosno izvedenih radova;

- stanja zaliha i

- na¢ina koridéenja dobara i usluga.

Clan 55.

Kontrola se moZe wisiti u toku i nakon planiranja nabavki, u toku sprovodenja postupka javne nabavke i tokom
izvtenja ugovora o javnoj nabavci.
Vr¥enje kontrole ne zadrZava postupak planiranja, sprovodenja ili izvrienja nabavki,

Clan 56.

U toku vrSenja konirole, sva lica koja udestvuju u planiranju javnih nabavki, u sprovodenju postupka javnih nabavki ili
u izvr§avanju ugovora su du?na da dostave traZene informacije i dokumenta koja su u njihovom posedu ili pod
njihovom kontrolom.

Komunikacija u toku vr¥enja kontrole se obavlja pisanim putem.

Clan 57.

Na osnovu izvriene kontrole komisija sa¢injava nacrt izvedtaja o sprovedenoj kontroli koji se dostavlja direktoru na
izjadnjenje. Na nacrt izvestaja, direktor Narudioca moZe dati pisani prigovor u roku od 8 (osam) dana od dana
dostavljanja nacrta. Prigovor direktora Narutioca mo¥e izmeniti nalaz kontrole ukoliko Jje obrazloZen i sadrzi dokaze
koji potvrduju navode iz prigovora.

Clan 58.

Nakon usagladavanja nacrta izvestaja, satinjava se izvestaj o sprovedenoj kontroli koji se dostavlja subjektu kontrole.
[zvedtaj o sprovedenoj kontroli sadrzi:

1) cilj kontrole;

2) predmet kontrole;

3) vreme poéetka i zavrietka kontrole;

4) ime lica koje je vr&ilo kontrolu;

5) spisak dokumentacije nad kojom je ostvaren uvid tokom kontrole;
6) nalaz, zakljucak, preporuke i predlog mera;

7) potpis lica koje/a su vrila kontrolu;

8) preporuke koje se odnose na:

a)  unapredenje postupka javnih nabavki kod Naruéioca;

b)  otklanjanje utvrdenih nepravilnosti;

¢)  sprecavanje rizika korupcije u vezi sa postupkom javne nabavke;
d)  preduzimanje mera na osnovu rezultata sprovedene kontrole.

Komisija izvestaj o kontroli dostavlja Nadzornom odboru Narugioca.

XIIL NACIN PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI



Clan 59.
Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrsenjem
ugovora ili okvirnog sporazuma

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrenjem ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma
odvija se: putem portala za javne nabavke, poste, kurirske podte, elektronskim putem, a u opravdanim sluéajevima i
usmenim putem §to treba dokumentovati na odgovarajuéi nagin (sluzbenom beletkom, snimkom, itd.).

Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrienjem ugovora ili okvirnog sporazuma o javnoj nabavei
vréi sluzbenik za javne nabavke ili lice koje ga zamenjuje.

Komunikacija u slu¢aju nabavke na koje se Zakon ne primenjuje moZe se odvijati i putem elektronske poste i moze ga
obaviti i rukovodilac sluzbe za &ije potrebe se vr8i nabavka.

Clan 60.
Odredivanje lica za pracenje izvr§enfa ugovora i okvirnog sporazuma o javnim nabavkama

Sve radnje u vezi sa prijemom dobara, usluga ili radova i pracenjem izvrienja ugovora o javnoj nabavci i okvirnog
sporazuma vrie:

- rukovodilac sluZbe nabavke i logistike (za nabavku dobara i usluga);

- tehnigki direktor (za nabavku radova);

- rukovodilac organizacione jedinice koji je podneo zahtev za predmetnu nabavku odnosno sluzbe za &ije potrebe je
nabavka sprovedena,

- drugo lice koje ovlasti direktor preduzeca kao Naru¢ioca pisanim nalogom ili ugovorom o radu ¢ime je direktor
imenovao lice koje ¢e vriiti cenovni, kvantitativni i kvalitativni prijem dobara, usluga ili radova.

Referent finansijskog knjigovodstva prati realizaciju ugovora o javnim nabavkama na osnovu prijema ulaznih faktura i
narudZzbenica 1 o istom obavestava sluZbenika za javne nabavke.

Sluzbenik za javne nabavke i ufesnici u planiranju su duZni da prate izvr§enje plana javnih nabavki po razligitim
kriterijumima (poziciji plana, predmetu nabavke, vrsti postupka, broju zakljuéenih ugovora i okvirnih sporazuma,
izabranim ponudadima, realizaciji i vazenju pojedina¢nih ugovora i okvirnog sporazuma i si.).

Pracenje realizacije omogucava analizu ostvarenih rezultata, preciznije i sigurnije planiranje u buduéem periodu, te
povecanje efikasnosti 1 kvaliteta poslovnih procesa uz ustede koje proizilaze iz profesionalnog pristupa procesu
osmiéljenog planiranja.

Prijem dobara, usluga i radova moZe se vriiti i komisijski. Komisiju re§enjem imenuje direktor Naruéioca.

Clan 61.

Kriterijumi, pravila i nacin provere cene, kvantiteta i kvaliteta isporudenih dobara,
pruZenih usluga ili izvedenih radova

Lice iz ¢lana 60. stav 1. (ili Komisija koji su imenovani da vrie kontrolu cene, kvantitativni i kvalitativni prijem dobara,
usluga ili radova) proverava:

- da li je jedini€na cena isporuenih dobara, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovarajuéa po zakljuenim
ugovorima i okvirnim sporazumima ili isporukama izvr§enim bez sadinjavanja ugovora.

- da li koli¢ina isporugenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom;

- da li vrsta i kvalitet isporudenih dobara, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju ugovorenim, odnosno
- da li su u svemu u skladu sa zahtevanim tehni¢kim specifikacijama i ponudom.

Pri prijemu dobara, usluga ili radova obavezu vr¥enja kvantitativne i kvalitativne provere isporugenih dobara odnosno
izvrSenih usluga ili radova, a sve u zavisnosti od prirode svake konkretne nabavke, imaju: magacioner, rukovodilac
sluzbe nabavke i logistike, tehnicki direktor i rukovodilac organizacione jedinice odnosno sluzbe za &ije potrebe
se sprovodi predmetna nabavka, a po potrebi i druga lica koja odredi direktor Naru&ioca.

Za proveru ugovorenih cena isporuéenih predmeta nabavke odgovoran je rukovodilac sluzbe nabavke i logistike i
rukovodilac organizacione jedinice koji je podneo zahtev za predmetnu nabavku.

Clan 62.
Pravila za potpisivanje dokumenata o izveSenom prijemu dobara, usluga ili radova
Lice iz ¢lana 60. stav 1. odnosno Komisija koji su imenovani da vr&i kontrolu cene, kvantitativni i kvalitativni prijem
dobara, usluga ili radova, potpisuju otpremnicu ili radun ili sa¢injavaju:

- zapisnik o kvantitativnom prijemu dobara, ustuga ili radova, &ime se potvrduje prijem odredene koli¢ine i traZene vrste
dobara, usluga ili radova, kao i prijem neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni radun i si.) i



- zapisnik o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, dime se potvrduje da isporuéena dobra, usluge ili radovi u
svemu odgovaraju ugovorenom.

Zapisnici se potpisuju od strane lica iz stava 1. ovog Clana i ovlad¢enog predstavnika druge ugovorne strane i
satinjavaju se u dva istovetna primerka, od ¢ega po jedan primerak zadrZava svaka ugovorna strana.

Clan 63.
Pravila postupanja u slucaju reklamacija u vezi sa izvrsenjem ugovora i okvirnog sporazuma

Kada lice iz ¢lana 60. stav 1. odnosno Komisija koji su imenovani da vre radnje u vezi sa pracenjem izvrienja ugovora
0 javnim nabavkama i okvirnog sporazuma utvrdi da cena, koliina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom, ne
satinjavaju zapisnik o kvantitativnom prijemu i zapisnik o kvalitativnom prijemu, ve¢ sacinjavaju i potpisuju
reklamacioni zapisnik, u kome navode u ¢emu isporuka nije u skladu sa ugovorenim uslovima.

Lice iz ¢lana 60. stav 1. odnosno komisija reklamacioni zapisnik dostavlja i direktoru Narugioca.

U zavisnoti od predmeta reklamacije u vezi isporuéenog predmeta nabavke i sadrZini prateéeg raduna moze se postupati
na tri nacina:

- ako se reklamacija odnosi na kvalitet, kvantitet ili cenu isporu¢enog predmeta nabavke, reklamacioni zapisnik
saCinjava ovlaiceno lice sluZbe koje je podnelo zahtev za predmetnu nabavku i dostavlja sluzbeniku za javne nabavke
koji isti prosleduje izabranom ponudatu i dalje postupa kao povodom reklamacije u vezi sa izvr§enjem ugovora ili
okvirnog sporazuma.

- ako se reklamacija odnosi na nedostatak oznaka na radunu u vezi konkretne javne nabavke na osnovu kojeg je
zakljuCen ugovor ili okvirni sporazum sa izabranim ponudadem, reklamaciju Salje sluzbenik za javne nabavke i dalje
postupa kao povodom reklamacije u vezi sa izvr§enjem ugovora ili okvirnog sporazuma.

- ako se reklamacija odnosi na nedostatak obaveznih elemenata raduna ili podataka na ratunu, reklamaciju prema
izabranom ponudacu upuéuje referent finansijskog knjigovodstva i dalje postupa kao povodom reklamacije.

Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom o javnoj nabavei, Zakonom kojim se ureduju obligacioni odnosi i
drugim propisima koji ureduju ovu oblast.

Clan 64.
Pravila prifema i overavanja racuna i drugih dokumenata za placanje

Raduni i druga dokumenta za placanje primaju se u skladu sa opStim aktima narugioca. Lice koje je zaduZeno za prijem
istih je sekretarica odgovornog lica narudioca.

Posle prijema rafuna za isporutena dobra, pruzene usluge ili izvedene radove, lice zaduZeno za njihov prijem
prosleduje ih licu u organizacionoj jedinici u &jem se delokrugu nalaze poslovi radunovodstva i finansija a koje je
zaduZeno za kontrolu i likvidaciju knjigovodstvene isprave na osnovu koje se vrii isplata preko tekudeg racuna i/ili
blagajne narugioca.

Ako ratun ne sadrzi sve podatke propisane zakonom, organizaciona jedinica u &ijem su delokrugu poslovi
raCunovodstva i finansija vraéa ratun sekretarici odgovornog lica narudioca odnosno izdavaocu raduna.

Nakon opisane kontrole i utvrdivanja ispravnosti, radun se bez odlaganja dostavlja odgovornom licu narudioca na
potpisivanje pa se potom vraéa u organizacionu jedinicu u ¢ijem su delokrugu poslovi nabavke radi kontrole podataka
koji se odnose na vrstu, koli¢inu i kvalitet dobara, usluga ili radova odnosno u organizacionu jedinicu u ¢ijem su
delokrugu poslovi radunovodstva i finansija radi kontrole podataka koji se odnose na jedini¢ne cene, ugovorene rokove
i uslove pla¢anja. Posle kontrole ovih podataka, na radunu se potpisuju zaposleni koji su izvr¥ili date kontrole, &ime
potvrduju taénost kontrolisanih podataka.

Posle prijema ratuna za isporutena dobra, pruzene usluge ili izvedene radove, lice zaduZeno za njihov prijem
prosleduje ih licu u organizacionoj jedinici u &ijem se delokrugu nalaze poslovi raunovodstva i finansija a koje je
zaduzeno za kontrolu i likvidaciju knjigovodstvene isprave na osnovu koje se vrii isplata preko tekuceg racuna i/ili
blagajne naru¢ioca. Ako ratun ne sadrzi sve podatke propisane zakonom, organizaciona jedinica u &ijem su delokrugu
poslovi ratunovodstva i finansija vraéa ratun sekretarici odgovornog lica naru¢ioca odnosno izdavaocu ra¢una.

Nakon toga, ratun ostaje u organizacionoj jedinici u ¢ijem su delokrugu poslovi ra¢unovodstva i finansija, radi provere i
ukupne realizacije vrednosti ugovora odnosno okvirnog sporazuma o javnoj nabavci. Nakon izvriene kontrole i
kompletiranja prate¢e dokumentacije za placanje, lice koje prati realizaciju ugovora odnosno okvirnog sporazuma o
javnoj nabavei radun obraduje i dostavlja na placanje licu koje je zaduZeno za placanje po ulaznim fakturama kod
Naruéioca.

Clan 65.
Pravila postupanja u vezi sa izmenom ugovorda

Rukovodioci sluzbi Narugioca dostavljaju razloge i podatke u elektronskoj formi o potrebnim izmenama ugovora u toku
godine.



Sluzbenik za javne nabavke u sludaju potreba za izmenom ugovora o javnoj nabavci, o tome obaveitava direktora
Naruéioca.

Ukoliko druga ugovorna strana zahteva izmenu ugovora o javnoj nabavei, sluzbenik za javne nabavke proverava da li
su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora o javnoj nabavei,

U skladu sa Zakonom moze se izvriti izmena po opitim pravilima o izmenama ugovora, po osnovu ugovornih
odredaba, u pogledu dodatnih dobara, usluga ili radova, usled nepredvidenih okolnosti, ugovorne strane, povecéanje
obima nabavke, kao i zamena podizvodaca. U tom slu¢aju donosi se odluka o izmeni ugovora.

Ukoliko su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora o javnoj nabavci, sluzbenik za javne nabavke u
saradnji sa rukovodiocem sluzbe pravnih, kadrovskih i opstih poslova izraduje predlog odluke o izmeni ugovora o
javnoj nabavci i predlog aneksa ugovora, i dostavlja na potpis direktoru Narugioca.

Clan 66.
Postupanje u slucaju potrebe za otklanjanjem grefaka u garantnom roku

Rukovodilac sluzbe koji je podneo zahtev za predmetnu nabavku, na osnovu saginjenog Zapisnika, u slugaju potrebe za
otklanjanjem gre$aka u garantnom roku, o tome obavestava drugu ugovornu stranu.

Ukoliko druga ugovorna strana ne otkloni greske u garantnom roku u skladu sa ugovorom ili okvirnim sporazumom,
sluzbenik za javne nabavke o tome obave§tava direktora Narugioca,

Direktor Naru&ioca proverava ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenog sredstva finansijskog obezbedenja za
otklanjanje greSaka u garantnom roku i ukoliko su za to ispunjeni uslovi, izdaje nalog rukovodiocu sluZbe
finansijsko-raunovodstvenih poslova ili Sefu rafunovodstva za realizaciju sredstva obezbedenja za dobro
izvr§enje posla.

Clan 67.
Akta i odgovornosii u postupku javnih nabavki

Sva akta u postupku javne nabavke potpisuje direktor Narudioca, izuzev akata &ije je potpisivanje u skladu sa
odredbama Zakona i drugih propisa u nadleZnosti drugih lica.

Direktor Naru€ioca kordinira radom Tima za planiranje javnih nabavki i sprovodenjem javnih nabavki.

Predlog ugovora i okvirnog sporazuma sacinjava sluZbenik za javne nabavke uz kontrolu rukovodioca sluzbe pravnih,
kadrovskih i opstih poslova, a isti nakon parafiranja od strane pomenutog rukovodioca dostavlja direktoru Narucioca na
potpis.

Naken izvrSenja ugovora ili okvirnog sporazuma o javnoj nabavci, komisija za javne nabavke i sekretar se staraju o
urednom ¢uvanju dokumentacije, u skladu sa Zakonom.

Postu i sva dokumenta u vezi javnih nabavki zaprima sekretar Narudioca, u skladu sa rasporedom radnog vremena.
Zaprimljena dokumentacija u vezi javnih nabavki se odmah zavodi u odgovarajucu evidenciju.

Clan 68.
Usavr$avanje zaposlenih koji obavijaju poslove javnih nabavki

Narucilac ¢e omoguéiti kontinuirano stru¢no usavriavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki.

Clan 69.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi prethodni Pravilnik o blizem redivanju postupka javne
nabavke br. 1289 od 13.12.2017.godine.

XIV. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 70.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom potpisivanja istog.
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na internet stranici Naru¢ioca.




