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Ovaj pravilnik je namenjen Narudiocu, odnosno qjegovim organizacionim delovima - sektorima i sluZbama, koje su, u
skladu sa vazedom regulativom i unuhasnjim aktima (odlukama, (programom poslovarla preduzeda) finarxijskim
planom i godi5njim planom javnih nabavki) ukljudeni u planiranje nabavki, sprovode4je-postupaka javnih nabavki,
izvr5erje ugovora i okvirnog sporazuma i konholu jawih nabavki.

Clan 3.

Pojmovi

Javna nabavka je nabavka dobara, usluga ili radova od strane Narudioca, na nadin i pod uslovima propisanim
Zakonom i ovim pravilnikom.
Nabavka koja je iznzeta od primene Zakona je nabavka predmeta, koji je takode potreban za obavljaqje delatllosti
Narudioca, a na koju se ne primenjuju odredbe Zakona.
PosloYi iavnih nabavki su: planiranje jarne nabavke; sprovodenje postupka javne nabavke, ukljudujudi ali ne
ograridavajudi se na udesie u komisiji za javnu nabavku; izrada konkursne dokumentacije; inad.a aiata u postupku
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PRA\TLNIK
O BLIZEM UREDIVANJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE I
NABAVKE NA KOJE SE ZAKON O JAVNIM NABAVKAMA

NE PRIMENJUJE

I. PREDMET UREDIVANJA

ehn 1.

Ovim pravilnikom bliZe se ureduju nadin planiranja nabavki, sprovodenje postupaka javnih nabavki i izvrserje ugovora
kod narudiocajavnog preduzeda "Vodokanal" Bedej (u daljem tekstu: Narudilacj.

Pravilnikom se weduju nadin obavljanja poslova javnih nabavki u skladu sa Zakonom o jar.nim nabavkama (u daljem
tekstu: Zakon), a narodito se ureduje nadin planiranja nabavki (kriterljumi, pravila i nadin odredivanja predmeta jayne
nabavke i proce4jene lrednosti, nadin ispitivanja i istraZivanja trZiSta), odgovornost za planiranje, ciljevi postupkajavne
nabavke, nadin izwSavanja obaveza iz postupka, nadin obezbedivanja konkurencije, ,p.olrod*ii i iontrola javnih
nabavki, nadin pradenja izwSenja ugovora o javnoj nabavci.

Ovim pravilnikom se ureduje i nadin obavljanja poslova nabavki na koje se Zakon ne primenjuje.

II. OSNOVNE ODREDBE

tlan 2.
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javne nabavke; izrada ugovora o javnoj nabavci; praCenje izvrsenja javne nabavke; svi drugi poslovi koji su povezani sa
postupkom javne nabavke.
SluZbenik za javne nabavke je lice koje je angaZovano na poslovima plariranja, sprovodenja i izvrsenja jaynih
nabavki.
Plan javnih nabavki je godi5nji plan javnih nabavki Narudioca koje 6e Narudilac splovoditi u toku kalendarske godine
i koji sadrZi podatke iz dlana 88. Zakona i podzakonskog akta kojim se ureduje forma plana javnih nabavki i nadin
objavijivanja plana javnih nabavki na Portalu javnih nabavki. Plan javnih nabavki moZe da obuhvata i nabavke na koie
se Zakon ne primenj Lrje.

Narulilacje zajednidki pojam zajavnog narudioca i sektorskog narudioca.
Sektorske delatnosti su delatnosti u oblasti vodoprivrede, energetike, saobradaja i postanskih usluga.
Privredni subjekt je svako lice ili grupa lica koje na trZiStu nudi dobra, usluge ili radove.
Ponudaije pril.redni subjekt kojije podneo ponudu,
Ugovor o javnoj nabavci (u daljem tekst: Ugovor) je teretni ugovor zakljuden u pisanoj ili elektronskoj formi jzmedu
jednog ili vi5e privrednog subjekta i jednog ili viSe narudioca, koji za predmet ima nabavku dobara, pruZanje usluga ili
izvodenje radova.
Tehnidke specifikacije pfedstavljaju tehnidke zahteve koji su obavezni i sastavni deo konkursne dokumentacije u
kojima su predvidene opisane karalceristike dobara, usluga ili radova.
Ponualena cena je cena koju ponudad odreduje u ponudi, izrazena u dinarima, u koju su uadunati svi tuoskovi koji se
odnose na predmet javne nabavke i koji su odredeni konkursnom dokumentacijom.
Uporediva trZi5na cena je cena na relevantnom tdi5tu uzimajudi u obzir predmet javne nabavke, razvijenost trZista,
uslove iz konkursne dokumentacije kao Sto su nadin pladanja, kolidine, rok isporuke, rok vaZenja Ugovora, sredstva
obezbedenja, garantni rok i slidno.
Kriterijum je merilo koje se koristi za vrednovanje, uporedivanje i ocenjivanje ponuda.
Otvoreni postupakje postupak u kojem sva zainteresovana lica mogu da podnesu ponudu.
Pregovaraiki postupak bez objavljivanja javnog poziva za podnoBenje ponuda je nabavka u kojem je Narudiocu
dozvoljeno da sa ponudadima ptegovata, odnosno dozvolj ena j e izmena pryobitnih ponuda, ali samo na nadin koji ie tu
ponudu udiniti povoljnijom za Narudioca.
Blagovremena ponuda je ponuda koja je primljena od strane Narudioca u roku odredenom u jawom pozrwt za
podnoSe4je ponuda.

Odgovarajuda ponuda je ponuda koja je blagovremena i za koju je utvrdeno da popuno ispunjava kiterijume za
kvalitativni izbor privrednog subjekta.
Prihvatljiva ponuda je ponuda koja je blagovremena, koju Narudilac nije odbio zbog bitnih nedostataka, koja je
odgovarajuia, koja ne ogranidava, niti uslovljava prava Naludioca ili obaveze ponudada.
OpSti relnik nabavke (Common Procurement Vocabulary - CP\) je jedinstveni sistem klasifikacije predmeta javne
nabavke koji se primenjuje u postupku javne nabavke kojirn se istovremeno obezbeduje uskladenost sa drugim
postoj eCim klasifikacij arna.
Odovorno lice kod Narudioca je direktor Narudioca.
Sluzbenik za iavne nabavke je lice koje kao dlan komisije kordinira radom komisij e za javne nabavke, pruZa strudnu
pomod komisiji u vezi sprovodenja postupka javne nabavke i obavlja druge aktivnosti u vezi sprovodenja postupka
javne nabavke.
Komisija za javne nabavke je komisija imenovana za sprovodenje odredenog postupka javne nabavke.
NarudZbenica je formalni oblik narudivanja od izabranog ponudada, a koja je izdata najpovoljnijem ponudadu u
postupku javne nabavke i koja obavezno sadrZi bitne elemente ugovora.
Zbirna narudZbenica je zbirni oblik narudivanja od najpovoljnijeg ponudada koji je izabran nakon pribvljanja tri
ponude za nabar krr na koji se lakon ne primenjuje.
Faktura je ulazna faktura, odnosno radun koji je ispostavio privredni subjekt za isporudena dobra, pruZene usluge ili
izvedene radove,

elan 4.
Naielajavne nabavk

Kada se sprovodi postupakjavne nabavke treba da se primene sledeCa nadela-javne nabavke:
1) nadelo efikasnosti i ekonomidnosti;
2) nadelo obezbedivanja konkurencije i zabrane diskiminacije;
3) nadelo transparentnosti postupka javne nabavke;
4) nadelo jednakosti privrednih subjekata;
5) nadelo proporcionalnosti.

1) Nadelo efikasnosti i ehonomilnosti
Narudilac je duZan da u postupku nabavke pdbavi dobra, usluge ili radove odgovarajudeg kvaliteta imajuii u vidu
svrhu, namenu i vrednost nabavke. Narudilac je duZan da obezbedi da se postupak javne nabavke sprovodi i dodela



Ugovora vrSi u rokovima i na nadin propisan Zakonom, sa 5to manje ho5kova vezanih za postupak i za izvrsenje javne
nabavke.
2) Nadelo obezbealivanja konkurencije i zabrana diskriminacije
Nantdilac je duzan da u postupku nabavke omoguii Sto je mogude veCu konkurenciju. Narudilac ne moZe da ogranidi
konkurenciju, a posebno ne moZe onemoguCavati bilo kojeg priwednog subjekta da udest\,nje u postupkujavne nabavke
neopravdanom upotrebom ptegovaradkog postupka, niti koriSdenjem diskiminatorskih uslova, niti tehnidkih
specifikacrja i kriterijuma.
3) Nadelo transparentnosti postupka javne nabavke
Narudilac je duZan da obezbedi javnost i tansparentnost postupka nabavke poitujtci obaveze iz Zakona.
4) Naielo jednakosti privrodnih subjekata
Narudilac je duZan da u svim fazarna postupka obezbedi jednak poloZaj svim privrednim subjektima. Narudilac ne moZe
da odreduje uslove koji bi znadili nacionalnu, teritorijalnu, predmetnu ili lidnu diskiriminaciju medu priwednim
subjektima, niti diskiminaciju koja bi proizilazila iz klasifikacije delatnosti koju obavUa privredni subjekat.
5) NaCelo proporcionalnosti
Narudilac je duZan dajavnu nabavku sprovede na nadin koji je srazmeran predmetu javne nabavke i ciUevima koje fieba
da postigne,

Clan 5.
Zaititq podqtqka

Narudilac je duZan da:
- duva kao poverljive sve podatke o privrednim subjektima sadrzane u ponudi koje je kao takve, u skladu sa Zakonom,
prirnedni subjekt oznadio u ponudi;
- duva kao poslovnu podatke privrednih subjekata zainteresovanim za udeSde u postupkujavne nabavke, kao
podnetim ponudama, odnosno pdjavama, do otvaranja ponuda, odnosno prijava.

i podatke o

Nede se smatrati poverljivim dokazi o ispunjenosti obaveznih uslova, cena i drugi podaci iz ponude koji su od madaj a
za primenu elemenata kliterijuma i rangiranje ponude.

elan 6.
Ciljevi pravilnika

Cilj ovog pravilnika je da se nabavke sprovode u skladu sa Zakonom, da se obezbedi jednakost, kon|:urenc lja i zastrta
privrednih subjekata od bilo kog vida diskriminacije, da se obezbedi blagovremeno pribavljanje dobara, usluga i radova
uz najniZe troSkove i u skladu sa objektivnim potrebama Narudioca.
OpSti ciljevi ovog pravilnika su:
1)jasno i precizno uredivanje i usklaclivanje obavljanja svih poslovajavnih nabavki, a narodito planira4ja, sprovodenja
postupka i praienja izvrSenja ugovora ojavnim nabavkama;
2) utvrdivanje obaveze forme komrurikacije u postupku javne nabavke i u vezi sa obavljanjem poslova jawih nabavki;
3) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenja ugovorao javnim nabavkama;
4) uredivanje ovlaSienja i odgovomosti u svim fazama javnih nabavki;
5) kontrola planiranja, sprovodenja postupka i izwsenjajavnih nabavki;
6) dehnisanje uslova i nadina profesionalizacije i usavr3avanja zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki, sa
ciljem pravilnog, efikasnog i ekonomidnog obavljanja poslova iz oblastijavnih nabavki;
7) definisanje opstih mera za spredavanje korupcije ujavnim nabavkama.

III, NAEIN PLANIRANJA NABAVKI

ilan 7.

Pravilnikom se ureduje postupak planiranja nabavki, rokovi izrade i dono3enja planajavnih nabavki i izmena i dopuna
planajavnih nabavki, ovla5ienja i odgovornost Narudioca, odnosno lica koja udestwju u planiranju, kao i druga piianja
od znadaja za postupak planiranja nabavki.
Na nabavke dobara i usluga dija je procenjena vrednost manja od 1.000.000,00 rsd, Narudilac nije u obavezi da
primenjuje odredbe Zakona.
Na nabavke radova dijaje procenjena vrednost maqja od 3.000.000 rsd, Naruiilac nlje u obavezi da primenjuje odredbe
Zakona.
Ako Narudilac sprovodi nabavke iz prethodnih stava ovog dlana, duZan je da spredi postojanje sukoba interesa, da
obezbedi konkurenciju i da ugovorena cena ne bude veda od uporedive trZi5ne cene.

ilan 8.



PIan javnih nabavki donosi se na godiSnjem nivou i sadrZi obavezne elemente odredene Zakonom i podzakonskim
aklom.
Predlog plana javnih nabavki donosi dit ektor Narudioca a isti usvaja Nadzorni odbor Narudioca istovremeno ili nakon
usvajanja finansijskog plana Narudioca (Programa poslovanja preduzeda), postujuii pravila o njegovom sadinjavanju i
objavljivanju na Portalujavnih nabavki koja su propisana Zakonom i podzakonskim aktom.
Planjavnih nabavki mora biti usaglasen sa Progranom poslovanja i Finansijskim planom Narudioca.
Ukoliko Narudilac ne donese Planjavnih nabavki, ne objavi Plan jar.nih nabavki u skladu sa Zakonom ili ako ne postqie
pmvila o sadinjavanju Planajavnih nabavki, dini prekSaj lz dlana236. Zakona i moZe biti novdano kahljen.
Plan jawih nabavki sadrZi sledeie podatke:
1) predmetjavne nabavke i SRV oznaku,
2) procenjenu vrednost javne nabavke,
3) wstu postupkajavne nabavke,
4) okvirno vreme poketanja postupka.
Plan javnii nabavki, izmene i dopune plana Narudilac objavljuje u elektronskoj formi na Pofialu javnih nabavki i na
svojoj internet stranici u roku od 10 (deset) dana od dana donosenja.
Izmenom i dopunom plana javnih nabavki smatra se izmena u pogledu poveianja procenjene yrednosti javne
nabavke za vise od lvVo, izmeloa predmeta javne nabavke, odnosno planiranje nove javne nabavke.
Pian javnih nabavki i izmene i dopune plana javnih nabavki u papirnom obliku nakon usvajanja od strane nadzomog
odbora Narudioca i donoie4ja odluke o izmeni plana javnih nabavki od strane direktora, poqisuje ovlasdeno i
odgovorno lice Narudioca.

ilan 9.

Kriterijumi ze planiranje nabcwki

Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:
1) da li je predmet nabavke u lunkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima koji su definisani u
relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godi3nji programi poslovanja, usvojene shategij e i akcioni planovi...);
2) da li tehlidke specifrkacije i kolidine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim potrebama Narudioca;
3) da li je procenjena vrednost nabavke odgovarajuia s obzirom na ciljeve nabavke, a imaju6i u vidu tehnidke
specifikacije, neophodne kolidine i stanje na trZi5tu (cena i ostali uslovi nabavke);
4) da li nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih troikova, kolika je visina i kakva je priroda tih tro5kova i da li je
kao takva isplativa. Procenjena vrednost obuhvata sve predvidene opcije nabavke kao i vrednosti u sludaju produZenja
ugovora;
5) da li postoje druga moguda re5enja za zadovoljavaqje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci tih reienja u odnosu
na postojede;
6) stanje na zalihama, odnosno pradenje i analiza pokazatelja u vezi sa potro5njom dobara (dnevno, mesedno, kvartalno,
godiSnje i si.);
7) prikupljanje i analiza postojeiih infonnacija i baza podataka o priwednih subjekata i zakljudenim ugovorima;
8) pradenje i poredenje ho5kova odrZavanja i koriSienja postojede opreme u odnosu na fioskove nove opreme,
isplativost investicije, isplativost remonta postojeie opreme i si.;
9) troSkovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (tlosak nabavke, troikovi upotrebe i odrLavatja, kao i foskovi
odlaganja nakon upotrebe);
10) rizici i tro3kovi u sludaju nesprovodenja postupka nabavke, kao i trodkovi alternativnih resenia.

etan 10,

Naiin iskazhtanja potreba, provera iskazanih potrebq i
uhtrdivanj e stv arnih potreb a predmeta nab avke

Postupak planiranja javne nabavke kod Narudioca podinje utvrdivanjem stvarnih potreba za predmetima nabavki, koje
su neophodne za obavljanje redor,nih aktivnosti iz delokruga i koje su u skladu sa postavljenim ciljevima.
Stvame potrebe za dobrima, uslugama i radovima koje treba nabaviti Narudilac odreduje u skladu sa kiterijumima za
planiranje nabavki.

Proveru da li su iskazane potrebe u skladu sa kiterijumima za planiranje nabavki vr5i Tim za planiranje nabavki (u
daljem tekstu: Tim).
Tim za planiranje jar.nih nabavki dine:
- rukovodilac organizacione jedinice za dije pohebe se planira predmetna nabavka (rukovodilac sluZbe, glavni inZenjer
pogona, itd.),
- rukovodilac sluZbe finansijsko , radunovodstvenih poslova i sluZbenik zajavne nabavke,
- rukovodilac sluzbe nabavke i logistike,
- telrnidl<i direktor,



- drugo lice koje direLlor Narudioca ovlasti pisanim nalogom.

elan 11.

Prcvil(li naiin odredivania predmeta nabavke i tehniikih specifkacija predmeta nqbqyke

Predmet nabavke su dobra, usluge ili radovi, koji su odredeni u skladu sa Zakonom i opstim reenikom nabavki.
Tehnidkim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i laiterijumima za planiranje nabavki, i
to tako da se predmet nabavke opiSe najednostavar, jasan, objektivan, razumljiv i logidno strukturan nadin, na srpskom
j eziku.

elan 12.

Pravila i nqiin odredi,,tanja procenjene wednosti javne nqbayke

Procenjena vrednost javne nabavke odreduje se u skladu sa tehnidkim specifikacijama utwdenog predmeta nabavke i
ut\rdenim kolidinama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavci konkretnog preclmeta nibivke I sprovedenog
istraZivanja hZiSta, koje ukljuduju proveru nabavne cene bez PDV-a, kvaliieta, perioda garancije, odrZavanja i si. i mori
biti validna u weme poketanja postupka. Ako se nabavka sprovodi po partijama, piocenjina vrednosi se odrecluje
posebno za svaku partiju.
Procenjena vrednostjarne nabavke se iskazuje u dinarima bez poreza na dodatu wednost.

elan 13.

Nqiin ispitbanj.t i istraZivqnjq trZiita predmeta nabwke

Rukovodilac sluZbe nabavke i logistike, zajedno sa rukovodiocem organizacione jedinice za dije pohebe se planira
predmetna nabavka, ispituje i isftazuje trziste svakog potencijalnog predmeta nabivke i to tako-, Sio: ispituje itepen
razvijenosti fiZi5ta, uporealuje cene vi5e potencijalnih ponudada, prati kvalitet, period garancije, nadin i troskove
odrZavanja, rokove isporuke, postojeie propise i standarde, mogudnosti rra tl:Ziitir za zadovoljavanje potreba Narudioca
na drugadiji nadin i dr.
Narudilac ispituje i ishazuje trziste na neki od slededih nadina:
- ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci predmeta nabavke (postojeie informacije i baze podataka o privreclnim
subjektima i ugovorima, realizacija pofosnje u prethodne 3 godine);
- istraziva4jem putem interneta (cenovnici ponudada, portal javnih nabavki, sajtovi drugih narudilaca, sajtovi nadle?rih
institucija za obja\u relevantnih informacija o hZiSnim kretanjima...);
- ispitivanjem iskustava drugih narudilaca;
- na drugi pogodan nadin, s obzirom na predmet nabavke.

Podaci o sprovedenom istraZivanju hZi5ta moraju biti validni u weme poketarja postupkajavne nabavke.

Clan 14,

O dr edfu anj e odgov qrajuee vrste postupka j avne nabavke

Tim, nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, odreduje ukupnu proce4ienu vrednost svih pojedinadnih nabavki
na nivou ditavog Narudioca.
Tim odreduje vrstu postupka za svaki predmet jarme nabavke, u skladu sa ukupnom procenjenom vrednos6u predmeta
nabavke, i u skladu sa drugim odredbama Zakona, te osnovanost izuzeca od primene lakona.
Tim rasporeduje dobra, usluge i radove u postupke, gde godje to moguie, imajuii u vidu objektir.no odredive celine
nabakve, dinamiku potreba i pladarta.

ehn 15.

Nqiin odredivaniq perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum zakljuiuie

Tim.odreduje period na koji se ugovor ili okvirni sporazum o javnoj nabavci zakljuduje, u skladu sa vaZedim proprsrma
i realnim potrebama Narudioca, nadelom ekonomidnosti i efik;snosti, a kao rezult-at isilazivanja trZiSta svakog predmeta
nabavke.

elan 16.



Odredivanje dinamike pokretanja postupka jwne nabavke

Dinamiku pokretanja postupaka javnih nabavki odreduje Narudilac, u skladu sa prethodno definisanim okvirnim
datumima zakljudenja ugovora ili okvirnog sporazuma, a imajuii u vidu wstu postupka javne nabavke koji se spr.ovodi
za svaki predmet nabavke, objektivne rokove za pripremu i dostavUanje ponuda, kao i propisane rokove za zahtev za
zastitu prava.

ilan 17.

Ispitiv anj e opr av danosti rezet yis qne j qvne nabayke

Naludilac, kao rezultat isfiazivanja trzista svakog predmeta nabavke, odreduje da li je opravdano (mogude ili
objekti\alo) sprovesti rezervisanu javnu nabavku.

ilan 18.

Izrada i donoienje planajavnih nabavki

Zadaci udesnika u planiranju su:
1) Direktor - kordinira sa radom Tima, prihvata nacrt planajavnih nabavki, daje predlog plana, kao i predlog za rzmenu
i dopunu plana javnih nabavki nadzomom odboru Narudioca, a nakon usvajanja istog od strane nadzornog odbora,
donosi odluku prema kojem se vr5i izmena i dopuna postojeieg planajavnih nabavki.
2) Rukovodioci sektora odnosno sluZbi Narudioca - dostavljaju potrebne podatke u elektronskoj formi o njihovim
predlozima i pofebama nabavki u narednoj kalendaffkoj godini (kao i o potrebnim izmenama i dopunam u toku
godine), sa procenjenim vrednostima i specifikacijama i ostalim karakteristikama koji utidu na nabavku (r'ok isporuke,
vaznost roka garancije, kvalitet, itd.), - najkasnije do 15. oktobra tekuie godine rukovodiocu sluZbe finansijsko
radunovodstvenih poslova i rukovodiocu sluZbe nabavke i logistike;
3) Rukovodilac sluZbe finansijsko - radurovodstvenih poslova i rukovodilac sluZbe nabavke i logistike , na osnovu
prikupljenih podataka od rukovodilaca, vr5e finansijsko uskladivanje sa stvarnim potrebama iz svih sektora - najkasnije
do 10. novembra tekuee godine; Nacrt plana dostavlja se direktoru na razmatranje;
4) Direktor Narudioca razmatra uskladenost prijavljenih potreba predmeta nabavke sa stvamim poftebama, a pre svega
sa strate5kim prioritetima, usvojenim operativnim ciljevima i odobrenim projektima i ocenjuje opravdanost prijavljenih
potreba, a po potrebi wSi neophodne ispravke i odobrava stvamu potrebu za svaku pojedinadnu nabavku;
5) Rukovodilac sluZbe finansijsko - radunovodstvenih poslova i rukovodilac sluZbe nabavke i logistike - vrse
uskladivanje po preporukama direktora u roku od 5 (pet) dana;
6) Nakon (ili istovremeno) usvajanja programa poslovanja Narudioca, SluZbenik za javne nabavke vrsi uskladivanje
sa propisima, definisanje vrste postupka, vreme nabavke, osnov za rz]|-zece i drugo, vrsi radunsku kontrolu, i unos
podataka u aplikativni softver Uprave zajavne nabavke i tako sadinjen predlog plana jar'nih nabavki dostavlja direktoru
Narueioca na razmatranje i odobravanjel
7) Direktor Narudioca dostavua nadzornom odbom Narudioca predlog planajavnih nabavki na usvajanje;
8) Nadzorni odbor Narulioca donosi odluku o usvajaqju predloga godisnjeg planajavnih nabavki;
9) SluZbenik za javne nabavke dostavlja e-mail-om usvojeni planjavnih nabavki direktoru Narudioca, rukovodiocima
sektora odnosno sluZbi Narudioca i r'rsi objavljivanje na Portalu javnih nabavki i internet stranici Narudioca u
propisanom roku.

elan 19.

Usaglaiavanje sa nacrtom finansijskog plana (programa poslottanja predtaeta)
i izrada predloga planajavnih nabavki

Obaveze i ovla5denja udesnika u planiranju u ovoj fazi su da vode raduna o tome da nacrt i predlog planajavnih nabavki
bude usagla5en sa finansijskim planom (programom poslovarja) Narudioca.

e lan 20.

Odgovomo lice Narudioca donosi predlog plana javnih nabavki, a usvaja ga nadzorni odbor Narudioca posle (ili
istovremeno) usvajanja Programa poslovanja preduzeia.
Na osnow utvrdenih nabavki na koje se ne primenjuje Zakon, sluZbenik za javne nabavke dostavlja direktoru
Narudioca listu nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, koja saddi podatke o ukupnoj vrednosti nabavke po svakom
osnovu za izuzede. Direktor Narudioca donosi odluku o neprimenj ivanju odredba Zakona ojavnim nabavkama.
Na nabavke dobara i usluga dija je procenjena vrednost manja od 1.000.000 RSD, Narudilac nije u obavezi da
primenjuje odredbe Zakona.



Na nabavke radova dija je procenjena vrednost manja od 3.000.000 RSD, Narudilac nije u obavezi da primenj uje
odredbe Zakona.
Ako Narudilac sprovodi nabavke iz prethodnih stavova ovog dlana, duZan je da spredi postojanje sukoba jnteresa, da
obezbedi konkurenciju i da ugovorena cena ne bude veda od uporedive fiZisne cene. U tom slueaju plan jawih nabavki
obuhvata i nabavke na koje se Zakon ne primenjuje.

e lan 21.

Sluzbenik za javne nabavke objavljuje Plan javnih nabavki na Portalu javnih nabavki u roku od 10 (deset) dana od
dana donoSenja.

tlan 22.

Izmene i dopune Plana javnih nabavki donose se u postupku koji je propisan za donoBenje Plana javnih nabavki i
sluZbenik za jawe nabavke ih objavljuje na Porlalu javnih nabavki i svojoj internet stranici u roku od 10 (deset) dana
od dana donoSenia.

IV. CILJEVI POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 23.

U postupkujavne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupkajavne nabavke, koji se odnose na:
1) celishodnost i opravdanost javne nabavke - pribavljanje dobara, usluga ili radova odgovarajudeg kvaliteta i
potrebnih kolidina, za zadovoljavanje stvamih potreba Narudioca na efikasan, ekonornidan i efektivan nadir,,
2) ekonomidno i efikasno trosenie javnih sredstaya - princip ,,vrednost za novac", odnosno pribavljanje dobara,
usluga ili radova odgovarajudeg kvaliteta po najpovoljnijoj ceni;
3) efektiYnost (usp€5nost) - stepen do koga su postignuti postavleni ciljevi, kao i odnos izmedu planiranih i ostvar.enih
elekata odredene nabavke;
4) transparentno troSenje javnih sredstava;
5) obezbetlivanje konkurencije i jednak poloZaj svih ponudada u postupku javne nabavke;
6) zastitu Zivotne sredine i obezbediyanje energetske efikasnosti;
7) blagovremeno i efikasno sprovotlenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog odvijanja pr.ocesa rada
Narudioca i blagovremenog zadovoljavanja poheba ostalih korisnika.

I. DoSTAVLJANJE, PRIJEM PISMENA I KoMUNIKACIJA U PosLovIMA JAVNTH
NABAVKI

Clan 24.

Dostavljanje, prijem, kretanje i evidentiranje pisanih dokumenata u vezi sa postupkom javne nabavke i obavljanjem
poslovajavnih nabavki obavlja sluZbenik zajavne nabavke i seketar zavodenjem isiih u dllovodnik.
Primljena poSta zavodi se istog dana kada je primljena i pod datumom pod kojim je primljena, sa upisom tadnog
vremena prijema.
Komunikacija se u postupku javne nabavke i u vezi sa obavljanjem poslova javnih nabavki odvija putem portala za
javne nabavke, poste, kurirske poste, elektronskim putem, a u opravclanim iluda;evima shodno dlanu 46. Zakona i
usmenim putem, sto treba dokumentovati na odgovarajuii nadin (sluZbenom beleskom, snimkom, itd.).
U sludaju nabavke na koje se Zakor ne primenjuje dozvoljena je komunikacija, dostavljanje po".iva 

"a 
podno5enje

ponuda kao i samo podnodenje ponuda od strane ponudada i putem elekffonske poste.

ll. spRovoEENJE posTUpKA JAVNE NABAVKE

Clan 25.

Pokretanje postupka javne nabavke

Narudilac moZe da poktene postupak javne nabavke ako je nabavka predvidena u godisnjem planu jawih nabavki
Naxudioca. U izuzetnim sludajevima, kadajavnu nabavku nije moguie unapred planirati ili iz razloga hitiostr, Narudilac
moze da pokene postupak.iavne nabavke i ako nabavka nije predvidena u planu javnih nabavki. -



Obaveze koje Narudilac preuzima ugovorom o javnoj nabavci moraju biti ugovorene u sklaclu sa propisima kojima se
ureduje budZetski sistem, odnosno raspolaganje finansijskim sredstvima.

Clan26.
O dluka o sprovodenj u postupka j avne nab avke

Na osnovu zahteva za sprovoilenje postupka nabavke rukovodioca stuZbe za dije pot|ebe se sprovodi konketna
nabavka, direktor Narudioca pokeCe postupak javne nabavke dono3enjem odtuke o sprovotlenju postupka javne
nabavke u pisanom obliku koja narodito sadrZi podatke o predmetu javne nabavke, vrsti postupka i procenjenoj
vrednosti javne nabavke ukupno i za svaku patiju posebno, kao i podatke o sastaw komisije za javnu nabavku,
odnosno licu koje sprovodi postupakjavne nabavke.

elan 27.
Komisij a za j avnu nabav ku

Postupak .javne nabavke za Narudioca sprovodi komisija za javnu nabavku (u daljem tekstu: Komisija) osim u
sludajevima predvidenim Zakonom i ovim pravilnikom kada se postupak sprovodi bez Komisije.
Komisija se obrazuje re5enjem direktora Narudioca.
ReSenje o obrazovanju Komisije sadrZi:
1) naziv i adresu Nalxdioca:
21 pravni osnor za donoSenje resenja:
3) naziv organa koji donosi re5eqje,
4) naziv re5enja;
5) navode o obrazovanju Komislje, predmetu javne nabavke, broju jar,ne nabavke, imenovarlu dlanova Komisije,
ovlaSienjima i duZnostima Komisije, zadacima Komisije i rokovima za qjihovo iznSenje.
ReSenjem se imenuju i zamenici dlanova Komisije.
Ako procenjena vrednost jawe nabavke ne prelazi iznos od 3.000,000 RSD, Narudilac nije duZan da imenuje komisiju
zajavnu nabavku, u kom sludaju postupakjavne nabavke sprovodi lice koje Narudilac imenuje.
Komisija mora da ima nepaxan broj dlanova, a najmanje tri dlana.
U komisiji zajavnu nabavkujedan dlan mora da bude lice koje ima stedeno visoko obrazovanj e iz pravne naudne oblasti
na studlama dn€og stepena (diplomske akademske studije - master, specijalistidke akademske studije, specijalistidke
strukovne studije), odnosno visoko obrazovaqje na osnovnim studijama u hajanju od najmanje detiri godine ili
sluZbenik za javne nabavke sa visokim obrazovaqjem na studijama drugog stepena (diplomske akademske studije -
master, specijalistidke akademske studte, specijalistidke strukovne studije), odnosno visoko obrazovanje koje je
zakonom izjednadeno sa akademskim nazivom master na osnor'nim studijama u trajanju od najmanje detiri godine ili
lice kojeje steklo serlifikat za sluZbenika zajavne nabavke do dana stupanja na snagu Zakona.
Za dlana komisije imenuje se lice koje ima odgovamjuda sfiudna znanja iz oblasti kojaje predmet javne nabavke, kada
je to potrebno.

Ako Narudilac nema u radnom odnosu lice koje ima odgovarajude strudno obrazovaqje iz oblasti iz koje je predmet
javne nabavke, u Komisiju se moZe imenovati i drugo lice koje ispunjava ovaj uslov, koji nije zaposleno kod Narudioca.

U Komisiju se ne mogu imenovati lica koja mogu biti u sukobu interesa za taj pr.edmet javne nabavke.

Sukob interesa postoji kada odnos predstamika Narudioca i ponudada moZe uticati na nepristrastnost Narudioca pri
dono5enju odluke u postupkujavne nabavke.
Nakon otvaranja ponuda ili prijava, predstavnik Narudioca poQisuje Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa.
Komisija je duZna da sprovede postupak javne nabavke odreden u odluci o poketarju postupka i odgovorna 1e za
zakonitost sprovodenja postupka.

K0mlsrJa:
- priprema konkursnu dokumentaciju, oglase o jar.nim nabavkama, izmene ili dopune konkursne dokumentacije,
dodatne infomacije ili objaSnjenja u vezi sa pripremanjem ponuda ili prijava;
- otvara, pregleda, ocenjuje i rangira ponude ili prijave;
- Yodi pregoYaradki postupak;

' sadinjava izvestaj o strudnoj oceni ponuda;
- priprema predlog odluke o dodeli ugovora ili o zakljudenju okvimog sporazuma, odnosro predlog odluke o obustavi
postupka javne nabavke;
- odluduje povodom podnerog zahteva /a zcitilu pra\al
- preduzima druge radnje u postupku u zavisnosti od vfste postupka i predmeta nabavke.



etan 28.
Naiin postupanjq u toku izrade konkursne dokumentacije

Komisija priprema l(onkursnu dokumentaciju tako da pdvredni subjekti odnosno poLoncijalni ponudadi na osnow iste
mogu da pdpreme prihvatljivu ponudu.
Podaci sadrZani u konkursnoj dokrrmentaciji moraju biti istovetni sa podacima koji su navedeni u pozil,r.r za podno5enje
ponuda,

Konl<ursna dokumentacija mora da sadrZi elemente propisane podzakonskim aktom kojim so uredeli obavozni
elementikonkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki.
Konkursna dokumentacija u zavisnosti od vrste postupka javne nabavke narodito sadrZi podatke o predmetu nabayke,
tehnidke specifikacije, kriterijume za kvalitativni izbor privrednog subjekta odnosno ponudada, kdterijume za dodelu
ugovora, uslove ugovora, obrasce dokumenta koje podnose kandidati i ponudadi, informacije o propisanim obavezama i
druge infomacije potebne za pripremu i podnosenje ponude, ako nisu sadrZani u javnom poziw i drugim oglasima
koji se koriste kao javni poziv.
Podaci sadrZani u konkursnoj dokumentaciji i podaci koji su navedeni u javnom pozilu i drugim oglasima koji se
koriste kao javni poziv ne smeju da budu u suprotnosti.
Konkursna dokumentacija moZe da sadrZi i druge elemente koji su, s obzirom
postupka, neophodni za pripremu ponude.
Komisija je duZna da rednim brojem oznadi svaku stranu konkursne dokumentacije i ukupan broj shana konkursne
dokumentacije.
u sludaju potrebe za strudnom pomoci, Komisija se pisanim putem obraia odgovornom licu Narudioca.
Sve sluZbe Narudioca duZne su da u okviru svoje nadleZnosti pruZe stuudnu pomoi Komisiji.
Odgovorno lice Narudioca od kojeg je zatmZeno odobrenje strudne pomodi Komisiji, duZno je da nakon razmatranja
potrebe strudre pomodi pisanim putem blagowemeno odgovori na zahtev Komisije.

Clan 29.
Kriterijumi za doclelu ugotora

U postupku javne nabavke narudilac dodeljuje ugovor ekonomski najpovoljnijoj ponudi koju odreduje na osnovu
jednog od sledeiih kiterijuma:
1) cene ili
2) troSkova primenom pristupa troskovne efikasnosti, kao Sto je hosak Zivotnog ciklusa u skladu s a ilanom 134. Zakona
ili
3) odnosa cene i kvaliteta, odnosno ho3ka i kvaliteta.
Kriterijum ekonomski najpovoljnije ponude zasniva se na razliditim elementima u zavisnosti od predmeta javne
nabavke, kao Sto su: ponudena cena, popust na cene iz ceno\,nika Narudioca, rok isporuke ili izwsenja usluge ili ridova
u okviru minimalno prihvatljivog roka koji ne ugroZava kvalitet kao i maksimalno prihvatljivog roka, garantni period i
vrsta garancije, bloj i kvalitet angaZovanih kadrova, tehnidke i tehnoloike prednosti, kvalitet, troskovna ekonomidnost,
itd.
Komisija je duZna da odredi isti kriterijum i elemente kiterijuma za dodelu ugovora u poziw za podnosenje ponuda i u
konkursnoj dokumentacij i.
Elementi kiterijuma na osnow kojih se dodeljuje ugovor ili okvirni sporazun moraju biti opisani i vrednovani, ne
smeju biti diskdminatorski i moraju stajati u logidkoj vezi sa predmetom javne nabavke.
U konkursnoj dokumentaciji se odreduju elementi kriterijuma na osnow kojih Ce se dodeliti ugovor ili okvirni
sporazum u situaciji kada postoje dve ili viSe ponuda sajednakim brojerr pondera ili istom ponud.no. 

""no*.Pri ocenjivanju ponuda Komisija je duZna da primenjuje samo onaj kiterijum i elemente kiterijuma koji su sadrZani u
konkursnoj dokumentaciji i to na nadin kako su opisani i vrednovani.
Svakom elementu kliterijuma, se u konkursnoj dokumentaciji odreduje relati\..ni znadaj (ponder), tako da zbir pondera
iznosi 100.
Izbor izmedu dostavljenih ponuda primenom kitelijuma ekonomski najpovoljnije ponude Komisija sprovodi tako sto ih
rangira na osnovu pondera odredenih za elemente kriterijuma,

elan 30.
Obj av lj iv anj e u pos tupku j avne nab avke

Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci, konkursne dokrmentacije i drugih akata u postupku javne nabavke vrji sluZbenik
zajavne nabavke ili lice koje ga zamenjuje, u skladu sa Zakonom.

elan 31.
Naiin podnoienja ponude u postupkujc[vne nqbqvke

-Ponuda se podnosi elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki, osim ako je Zakonom dr.ugadrle
ooreoeno.

Ponudad moZe da podnese samo jednu ponudu.

na predmet jar.ne nabavke i vrstu



Ponudu moZe da podnese grupa ponudada kao zajednidku ponudu.
U roku za podno5enje ponude ponudad moZe da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu, na nadin koji je odreden u
konkursnoj dokumentaciji.
Prilikom prijema elektronske ponude ponudad dobija potvrdu prijema ponude sa naznakom datuma i vremena prrlema.
Ukoliko se delovi ponude ne mogu podneti elektronskim putem u smislu dlana 45. stav 3. Zakona Narudilacje duZan da
prilikom prijema, na koverti, odnosno kutiji u kojoj se nalaze, obeleZi vreme prijema. Ako su delovi ponude dostavlj eni
neposredno, Narudilac predaje ponudadu potvrdu prijema.
U sludaju ako su delovi ponude podneti neblagovremeno, Narudilac 6e po okondanju postupka otvaranja, neotvorene
delove ponude da vrati ponudadu, sa naznakom da su podneti neblagovremeno.
Zabranjeno je davanje informacija o pdmljenim ponudama do otvaranja ponuda, a Narudilac je u obavezi da ponude
duva na nadin da ne dodu u posed neovlaSdenih lica.

Clan 32.
Otvaranje ponuda

Ponude se otvaraju odmah nakon isteka roka za podnosenje ponuda, odnosno istog dana.
Otvaranje ponuda je javno.
Narudilac de iskljuditi javnost u postupku otvaranja ponuda ako je to potrebno radi zaitite podataka koji predstavljaju
poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona
kojim se ureduje tajnost podataka. U tom sludaju Narudilac donosi odluku kojom odrecluje razloge za iskljudenje
javnosti i da li se iskljudenje javnosti odnosi i na predstavnike ponudada.
O postupku otvamnja ponuda vodi se poseban zapisnik.

elan 33.
Naiin postupanja ufazi struine ocene ponuda

Nakon otvaranja ponuda, odnosno prijava, r,r5i se pregled, strudna ocena i rangirarle ponuda, odnosno prijava, na
osnor.u uslova i zahteva iz dokumentacije o nabavci i sadinjava izveitaj o postupku javne nabavke.
Izveltaj iz stava 1. ovog dlana mora da sadrZi narodito sledeie podatke:
1) predmet j avne nabavke, procenjenu vrednostja\rre nabavke ukupno i posebno za svaku parliju;
2) wednost ugovora, okvirnog sporazuma ili sistema dinamidne nabavkc;
3) osnovne podatke o ponudadima odnosno kandidatima;
4) naziv izabranog ponudada odnosno kandidata, razloge zbog kojih je njegova ponuda izabrana odnosno pn1ava
prihvaCena, deo ugovora ili okvimog sporazuma koji ie izvrSavati podizvodad i nazive podizvodada ako postoje;
5) rezultate ocene ponuda i ispunjenosti kiterijuma za kvalitativni izbor prir,r'ednog subjekta i, ako je primenjivo,
kriterijuma ili pravila za smanjenje broja kandidata, ponuda i reSenja i to:
(1) nazive izabranih kandidata ili ponudada i razloge za njihov izbor;
(2) nazive odbijenih/iskljudenih kandidata ili ponurtada, razloge za odbijanje njihovih prijava ili ponuda i ponudenu
cenu tih ponuda;
6) razloge za odbijanje ponude za koje se ustanovi da su neuobidajeno niske;
7) nadin mngiranja ponuda;
8) okolnosti koje opravdavaju primenu pregovaradkog postupka bez objavljivanjajavnog poziva;
9) okolnosti koje opravdavaju primenu konkurentnog postupka sa pregovaranjem i konkurentnog dijaloga koje sprovodi
javni narudilac;
l0) razloge zbog kojihje narudilac odludio da obustavi postupak j avne nabavke;
1 1) razloge iz dlana 45. st. 3. i 5. zakona zbog kojih nisu kori3dena elektronska sredstva za poclnosenje ponuda;
12) sukob interesa kojije utvlden i mere koje su povodom toga preduzete, kadaje to primenjivo;
13) obrazloZenje razloga zbog kojih predmet javne nabavke nije podeljen u parlije u skladu sa dlanom 36. stav 2.
zakona.

e lan 34.
Izveitaj o postupku j avne nabavl.,e

Nakon sprovedene sfiudne ocene ponuda odnosno prijava Komisija sastavlja izvestaj o strudnoj oceni ponuda
(postupku javne nabavke).
IzveStaj o strudnoj oceni ponuda nije neophodan za ugovore koji se zakljuduju na osnovu okvimog sporazuma, u skladu
sa dlanom 67. stav l. i dlanom 67. stav 3. tadka l) Zakona.
Narudilac je duZan da izve5taj o strudnoj oceni ponuda dostavi Kancelariji za jame nabavke ili drugom nadle2nom
organu, na njihov zahtev i u roku koji odrede.

elan 35.
Uslovi za dodelu ugotora



Narudilac 6e odbiti ponudu kao neprihvatljil'u ako:
1) utvrdi da postoje osnovi za iskljudenje privrednog subjekta;
2) nisu ispunjeni kriterijumi za izbor privrednog subjekta;
3) nisu ispunjeni zahtevi i uslovi u vezi sa predmetom nabavke i tehnidkim specifikacijama;
4) nije dostavljeno sredstvo obezbedenja za ozbiljnost ponude u skladu sa dokumentaCijom o nabavci;
5) postoje valjani dokazi o povredi konkurencij e ili korupciji;
6) utwdi druge nedostatke zbog kojih nije moguee utvrditi stvarnu sadrZinu ponude;
7) nije moguie uporeditije sa drugim ponudama.

VII. DONOSENJE ODLUKE U POSTUPKU

ilan 36.
Orl.luka o dodeli ugovora ili zakljuienju okvirnog sporazuma

Narudilac donosi odluku o dodeli ugovora ako je u strudnoj oceni ponuda utyrdeno da su se stekli uslovi za dodeiu
ugovofa.
Narudilac moZe da dodeli ugovor ponudadu dija ponuda sadrZi ponudenu cenu vedu od procenjene vrednosti javne
nabavke.
Odluku o dodeli ugovora narudilac donosi u loku od 30 (trideset) dana od isteka roka za podlodenje ponuda, osim ako
je Narudilac u konkrrsnoj dokumentaciji odredio duZi rok.
Odluka o dodeli ugovora mora da bude obrazloZena i da sadrZi narodito podatke iz izvestaja o postupku j avne nabavke i
uputstvo o pravnom sredstvu.
Narudilac je duZan da odluku o dodeli ugovora objavi na Portalu javnih nabavki u roku od 3 (tri) dana od dana
donoBenja.
odredbe ovog dlana shodno se primenjuju na donosenje odluke o zakljudenju okvirnog sporazuma.

elan 37.
Odluka o obustavi postupkajavne nabavke

Odluka o obustavi postupka jarme nabavke mora da bude obrazloLena, mora da sadlZi narodito podatke iz izvestaja o
postupku j avne nabavke, odnosno razloge obustavljanja postupka i uputstvo o pravnom sredstvu.
Narudilac je duZan da odluku o obustavi postupka objavi na Portalu javnih nabavki u roku od 3 (tri) dana od dana
donoSenja.

etan 38.
Uttid u dokumentaciju

Nakon objavljivanja odluke o dodeli ugovora, odluke o zakljuienju okvirnog sporazuma, odnosno odluke o obustavi
postupka narudilac je duian da u roku od 2 (dva) dana od dana prijema pisanog zahteva, privrednom subjektu koji je
podneo ponudu odnosno prijalu u postupku javne nabavke, omoguii uvid u dokumentaciju i koplran;e dokumentacije
iz postupka o troBku podnosioca zahteva, odnosno preuzimanje dokumentacije na odgovarajudi n;din, s tim da je
narudilac obavezan da zaltiti poverljive podatke, u skladu sa odredbama Zakon a.

elan 39.
P ostupak za"itite pr qv q

Komisija zajavnu nabavku postupa po prijemn zahteva za zaltitu prava u skladu sa Zakonom,
Zahtgv za zaStitu prava podnosi se elektronskim putem preko Portala javnih nabavki istovremeno narudiocu i
Republidkoj komisiji, odnosno u pisanom obliku, neposrednom predajom ili pleporudenom podtom Narudiocu, u kom
sludaju je podnosilac zahteva duZan da kopiju zahteva dostavi Republidkoj komisiji.
Zahtevom za zastitr prava ne moze da se osporava odredivanje vrste postupka, sadrZina javnog poziva i konkursna
dokumentacija, ako su predmet osporavanja eventualni nedostaci i nepravilnosti na koje nijJ prethodno ukazano
Narudiocu na nadin predviden dlanom 97. Zakona.
Narudilac objavljuje obave5tenie o podnetom zahteyu za za5titu praya na Poftalu javnih nabavki i na svojoj internet
stranici, najkasnije narednog dana od dana prijema zahteva za zastitu prava. U slu8aju da je zahtev za zastit| praya
nepotpun, Narudilac odrnah poziva privrednog subjekta da dopuni zahtev u roku od 3 (tii) rarlna dana.
zabtev za zastitu prava moZe se odbaciti resenjem Narudioca, koje se dostavlja podnosio cu zahteya i Republidkoj
komisiji u roku od 3 (tri) dana od dana dono5eqja.

Narudilac u roku od 5 (pet) dana od dana prijema zahteva za zastitu prava moZe doneti reienje kojim usvaja zahtev za
zastitu prava ili dostavlja Republidkoj komisiji odgovor i kompletnJ dokumentaciju, a primerak idgovori dostavlja i
podnosiocu zahleva za zaStitu prava.



elan 40.
Naiin postupqnjq u toku zakljuiivanja ugotora ili okvirnog sporazuma

Po isteku roka za podno5enje zahteva za zaititu prava kojim se osporava odluka o dodeli ugovora, odnosno odluka o
zakljudenju okvirnog sporazuma, te ukoliko u roku predvidenom Zakonom nije podnet zahev za zaitit\ prava ili je
zahlev za zaltlttr prava odbaden ili odbijen, rukovodilac sluZbe pravnih, kadrovskih i opitih poslova sadinjava predlog
ugovora odnosno okvirnog sporazuma, a isti mora odgovarati modelu iz konkursne dokumentacije.
Nakon potpisivanja ugovora odnosno okvirnog sporazuma od shane direktora Narudioca, sekretar Narudioca dostavlja
ugovor odnosno okvirni sporazum na potpisivanje ponudadu kojem je dodeljen ugovor odnosno okvimi sporazum, n
roku od 10 (deset) dana od dana proteka roka za podnosenje zahteva za zastitu prava.
Ako ponudad kojem je dodeljen ugovot odnosno okvirni sporazum odbije da zakljudi ugovor odnosno okvini
sporazum, Narudilac moZe da zakljudi ugovor odnosno okvirni sporazum sa prvim sledeiim najpovoljnijim ponudadem.
Ugovor ili okvirni sporazum se nakon popisivanja i overavanja svih ugovornih strara dostavlja izabranom ponudadu (2
primerka), dok se kod Narudioca (2 primerka) uruduje sluZbeniku za javne nabavke (1 prirnerak) radi izvestavanja i
seketaru (1 primerak) radi arhiviranja istog.

elan 41.
OvIaitenja i odgotornosti u postupku.jcnne nqbqyke

Za zakonitost sprovodenja postupka javne nabavke, sadinjavanje predloga i donoienje odluka, resenja i drugih akata u
postupkujavne nabavke odgovomi su direktor Narudioca, sluZbenik zajavne nabavke i Komisija zajavne nabavke.
Komisija je duZna da sprovede postupak jar.ne nabavke odreden u odluci o sprovodenju postupka javne nabavke.
Komisija zajavnu nabavku sadinjava sve akte koji su navedeni u resenju kojim je imenovana, a preostale ake sadinjava
sluZbenik za javne nabavke.
Tehnidke specifikacije predmeta jar.rre nabavke odred{e rukovodilac sluZbe za koju se vodi nabavka i/ili strudno lice
Narudioca. Tehnidke specifrkacije moraju biti odredene na nadin koji ie omoguditi zadovoljavanje stvamih potreba
Narudioca i da istovremeno omoguie Sirokom krugu priwenih subjekata kao ponudada da podnesu odgovarajuie
ponude,
Komisija moZe izwSiti izmene tehnidkih specifikacrja, uz prethodno pribavljenu saglasnost direktora Narudioca,
Kliterijume i elemente kriterijuma za dodelu ugovora kao i metodologiju za dodelu pondera za svaki element
kriterijuma, nadin navodenja, opisivanje elemenata kiterijuma u konkursnoj dokumentaciji utvrduje Komisija
uzimajuii u obzir vrstu, tehnidku sloZenost, trajaqje i \rednostjavne nabavke i si.
Utvrdivanje uporedivosti ponudene cene sa trZi5nom cenom vrsi lice koje je podnelo zahtev za poketanje postupka,
sluZbenik zajavne nabavke ili rukovodilac sluZbe nabavke i logistike.
Sadinjavanje i dostavljanje izveStaja ojavnim nabavkama Upravi zajawe nabavke vrii sluZbenik zajavne nabavke.
U postupku zastite prava postupa Komisija za javnu nabavku, koja moZe traZiti od direktora Narudioca da Komisiii
obezbedi pravnu ili struinu pomoC.

Ako je zahtev za za5titu prava uredan, blagowemen i izjavljen od strane ovlaiienog lica, Komisija za javnu nabavku je
duZna da na osnovu dinjenidnog stanja, u ime i za radr.rn Narudioca odludi o podnetom zahtevu, tako Sto sa primljenim
zahtevom za zastitu prava preduzima radnje na nadin, rokovima i u skladu sa postupkom koji je propisan Zakonom.
Za postupanje po rokovima za zakljudenje ugovora odgovorni su rukovodilac organizacione jedinice za dije poftebe je
sprovedena predmetna nabavka, sluZbenik zajavne nabavke i direktor Narudioca.

NAEIN OBEZBEDIVANJA KONKURENCIJE

el,e'n 42.

Korkurencija u sYim postupcima javne nabavke obezbeduje se u skladu sa Zakonom, uz obavezu primene nadela
transparentnosti postupka j avne nabavke.
U postupku javne nabavke neophodno je o&edili uslove za ude56e u postupku, tehnidke specifikacije i kriterijume za
dodelu ugovora na nadin koji obezbeduje udelie 3to veieg broja ponudada i koji ne stvara diskriminaciju medu njima.
U cilju obezbedivanja konkurencije izmedu ponudada, Narudilac objavljuje javni poziv na portalu javnih nabavki i na
svojoj intemet stanici.
Do saznanja o ponudadima koji mogu da izvr5e predmet j avne nabavke, dolazi se istraZivanjem hZi3ta na nadin odreden
u delu planiranja nabavki.
Nadin obezbedivanja konkurencije kod sprovodenja nabavki dija je ukupna vrednost na godi5njem nivou manja od
1.000.000,00 rsd za dobra i usluge, odnosno 3.000.000,00 rsd za radove, bez poreza na dodatu vrednost, ureden je n
delu ovog pravilnika koji se odnosi na nabavke na koje se Zakon ne primenjuje.

NA.IN POSTUPANJA U CILJU ZASTTTE poI, T.cTA I ODREDIVANJE POVERLJIVOSTI



elan 43.

ilanovi Komisije, direktol i sluZbenik za javne nabavke, koji su imali uvid u podatke sadrZane u ponudi a koje je
ponudad oznadio kao povelljive u skladu sa Zakonom, duZni su da ih duvaju kao poverljive i odbiju iavanje bilj kog
obaveltenja koje bi znadilo powedu poverljivosti podataka dobijenih u ponudi.
Ne smatraju se poverljivim dokazi o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor ponudada.
Ponude i sva dokumentacija iz postupka nabavke duvaju se u prostorijama Narudioca pri demu su svi zaposleni, a
posebno dlanovi komisije, duZni da predualu sve mere u cilju zaStite podataka.
Svim licima koja udestvuju u sprovodenju postupka javne nabavke, pripremi konkursne dokumentacije ili pojedinih
njenih delova zabranjeno je da treiim licima saopStavaju bilo koje nezvanidne podatke u vezi sajavnom nabavkom.
U konkulsnoj dokumentaciji moze se zahtevati zaStita poverljivosti podataka koji se ponudadima stavljaj u na
raspolaganje, ukljudujuii i njihove podizvodade.
Preuzimanje konkursne dokumentacije moze se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma o duvanju poverljivih
podataka ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu lajnu u smislu zakona kojim se ureduje za3tita posiovne tajrie ili
predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

NACIN EVIDENTIRANJA SVIH RADNJI I AKTA, 
'UVANJA 

DOKUMENTACIJE U
VEZI SA JAVNIM NABAVKAMA I VODENJA EVIDENCIJE ZAKLJUdENIH

UGOVORA, OKVIRNIH SPORAZUMA I PONUDAEA

ilan 44.

Narudilac je duZan da u pisanoj formi evidentira i dok-umentuje sve radnje tokom planiranja, sprovodenja postupka i
i,/vrlenja ugovora o javnoj nabavci,
Narudilac je duZan da, u skladu sa propisima kojima se ureduje oblast dokumentarne grade i arhiva, duva celokupnu
dokumentaciju vezanu za javne nabavke,
Dokumentacija u smislu stava 2 ovog dlana je bilo koji dokument koji je nastao tokom planiranja jawe nabavke,
sprovodenja postupka javne nabavke i izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, a koji narudilac duva najmarSe 5 (pet)
godina od zakljudenja pojedinadnog ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporiru-a, odnosno 5 (pet) go4ina od
obustave ili ponistenja postupka javne nabavke.

Dokumentacija koja se razmenjuje na Podalu javnih nabavki duva se i arhivira u skladu sa stavom 3. ovog dlana na
Portalu javnih nabavki.

NABAVKE NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENJUJE

e lan 45.

Nabavke izuzete od primene Zakona su:
1) Nabavke dobaxa usluga i radova izuzete od primene zakona na osnovi dlana 11 - 21. Zakona;
2) Nabavke dobara, usluga i radova diiaje procenjena vrednost niZa od pragova iz dlata2l. stav l. tadka 1);
3) Nabavke druitvenih i drugih posebnih usluga iz Priloga 7. Zakona dija je procenjena vrednost niZa od pragova iz
Elana2T, stay 1. tadka 3) Zakona.
Kada vr3i nabavke iz stava l. ovog dlana, Narudilac primeqjuje odredbe ovog pravilnika.
Na nabavke dija je procenjena vrednost manja od 1.000,000,00 rsd za dobri i usluge, odnosno od 3.000.000,00 rsd za
radove, Narudilac nije obavezan da primenjuje odredb e Zakona.

Clan 46.

Kada sprovodi nabavke na koje se Zakon ne prirnenjuje, Naludilac je duZan da spredi postojanje sukoba rnteresa, da
obezbedi konkurenciju i da ugovorena cena ne bude ve6a od uporedivi trZiSne cene.

Clan 4'1.

Kada sprovodi nabavke na koje se Zakon ne primenjuje, Narudilac treba da primeni nadelajavne nabavke:
l) nadelo efikasnosti i ekonomidnosti;
2) nadelo obezbedivanja konkurencije i zabrane diskiminacije:
J) nacelo Lransparenrnosli poslupka javne nabavke;
4) nadelo jednakosti ponudada;
5) nadelo proporcionahosti.



elan 48.

Za tabavke u iznosu do 1.000.000,00 rsd za dobra i usluge, odnosno od 3.000,000,00 rsd za radove. Narudilac moZe
obrazovati troilanu Kom isiju.
U Komisiju se ne mogu imenovati lica koja mogu biti u sukobu interesa za taj predmet nabavke.

e lan 49.

Postupak nabavki na koje se Zakon ne primenjuje sprovodi sluZbenik za jar.ne nabavke ili lice koje ga zamenjuje, u
saradnji sa rukovodiocem organizacione jedinice za dije potrebe se planira predmetna nabavka kao i rukovodiocem
sluZbe nabavke i logistike.
Postupak se pokeCe na osnovu Zahteva za pokretanje postupka nabavke, a koji sadinjava rukovodilac
organizacione jedinice za dije potrebe se planira predmetna nabavka u saradnji sa sluZbenikom za javne nabavke ili
licem koje ga zamenjuje, te se isti zajedro sa tehnidkom specifikacijom (ukoliko postoji) i bitnim elementima
nabavke (tok izvrsenja, garancija, itd.) dostavlja dfektoru Narudioca radi odobravanja poketanja postupka nabavke.
Direktor nakon odobrenja nabavke na koje se Zakon ne primenjuje potpisuje odluku o pokretanju postupka nabayke,
koja po potrebi sadrZi i imenovanje trodlane Komisije za sprovodenje nabavke.

elan 50.

Rukovodilac sluZbe nabavke i logistike nakon pribavljanja odobrenja direktora Narudioca, odnosno potpisivanja Odluke
o poketanju postupka nabavke, postupak sprovodi upr"riivanjem poziva za podnoienje ponuda na najmanje tri
adrcse privrednih subjekata za koje ima saznanje da mogu izvriiti predmetnu nabayku, a vodeCi pritom raduna
da ponudena cena ne bude veia od uporedive trZiSne cene, kao i da spredi postojanje sukoba interesa.
Poziv za podnoBenje ponuda u zavisnosti od predmeta nabavke sadrZi tehnidke specifikacije predmeta nabavke,
kriterijum za izbor ponude, nadin i rok za podno3enje ponuda, a ukoliko je neophodno i uslove za udesie u postupku
nabavke.
I kod nabavki na koje se zakon ne primenjuje Narudilac je duZan da obezbedi konkurenciju, tako 5to uvek kada je to
moguie poziva najmanje hi lica koja obavljaju delatnost koja je predmet nabavke i koja su prema saznanjima Nar.udioca
sposobna da izvr3e nabavku i da podnesu ponude. Nabavka se vrSi putem ugovora ili narudZbenice. Isplata se vrdi na
osnovu fakture, odnosno profakture, a na odnose izmedu strana se primenjuju odredbe kojima su regulisani obligacioni
odnosi.

elan 51.

Za izlor najpovoljnije ponude dovoljno je da Narudiocu bude dostavljena jedna prihvatljiva ponuda.
Na osnovu prikupljenih ponuda, sluZbenik za javne nabavke sadinjava Zapisnik o rangiranju ponuda, koji potpisuju
dlanovi Komisije (ukoliko je ista obrazovana).
U zavisnosti od predmeta svake konkretne nabavke, Tehnidki direktor, SluZbenik za javne nabavke i Rukovodilac
sluZbe nabavke i logistike vl5e pradenje konbole cana po zakljudenim ugovorima ili isporukama izwsenih bez
sadinjavanja ugovora, a ostale uslove prati rukovodilac organizacione jedinice za dije pofebe se wSi predmetna
nabavka. U sludaju sadinjavanja ugovora direktor potpisuje Odluku o zakljulenju ugovora.
U sludaju nabavki dijaje ukupna godiSnja vrednost ispod 1.000.000,00 rsd za dobra i usluge, odnosno od 3,000.000,00
rsd za radove, nakon izbora najpovoljnijeg ponudada, moZe se sadiniti zbirna narudZbenica na iznos ukupne
procenjene vrednosti. U tom sludaju nabavka je sukcesivna, tj. vlsi se po potrebi Narudioca, na osnovlr sukcesivnih
narudZbenica, do iznosa procenjene vrednosti.

elan 52.

Za nabavke na koje se Zakon ne primenjuje vaie pravila utwdena dlanom 44. ovog pravilnika koja se odlose na nadin
evidentiranja svih radnji i akta, duvanja dokumentacije u vezi sa javnim nabavkama i vodenja evidencije zakljudenih
ugovora i oonudada.

XII. KONTROLA JAVNIH NABAVKI

ilan 53.

Nadzorni odbor Narudioca moZe obrazovati komisiju koja ie vr5ili kontrolujavnih nabavki.
Lica koja vrle kontrolujavnih nabavki u obavljanju svojih poslova postupaju odgovomo, objektivno i strudno, poltujuii
principe poverlj ivosti podataka.

Kontrolom su obuhvaiene i nabavke na koje se zakon ne primenjuje.



Konfolajavnih nabavki se sprovodi na nadin i u weme po slobodnom izboru vrsioca kontrole.
Predmet kontrole se odreduje na osnovu: vrednosti postupka, predmeta nabavke, procene rizik4 udestalost nabavke i dr.
llkoliko postoje saznanja koja ukazuju na eventualne slibosti u postupku planiranja, sprovoeenya iti izvi3enja nabavkl,
Nadzomi odbor Narudioca odmah po samanju moZe sprovesti i vinrednu kontrolu.
Vaffedna kontrola se sprovodi po postupku za sprovodenje redo!,nih kontrola.

elan 54,

Kontrola j avnih nabavki obuhvata kontrolu mera, radnji i akata u postupku planiranja, sprovodenja postupka i izwsenja
Ugovora o javnoj nabavci, i to kontrolu:
- postupka planirania i celishodnosti planira4ja konkretne ja\ne nabavke sa stanovista potreba i delatnosti Naxudioca;
- kiterijuma za sadinjavanje tehaidke specifikacije;
- nadina ispitivanja trzista;
- opravdanosti dodatnih uslova za udesde u postupkujavne nabavke i kriterijuma za dodelu ugovora;
- nadina i rokova plaianja, avanse, garancije za date avanse;
- izvrsenja ugovora, a posebno kvalitet isporucenih dobara i pruZenih usluga, odnosno izvedenih radova;
- starja zaliha i
- nadina kori5denja dobara i usluga.

dtan 55.

Kontrola se moze vrditi u toku i nakon planiranja nabavki, u toku sprovodenja postupka javne nabavke i tokom
izwienja ugovora o javnoj nabavci.
Vr5enje kontrole ne zadrzava postupak plaliranja, sprovodenja ili izlrsenja nabavki.

elan 56,

u toku vrsenja kontrole, sva lica koja udestvuju u planiranju javnih nabavki, u sprovocleqju postupka javnih nabavki iliu izwsavarju ugovora su duZna da dostave hazene informacije i dokumenta koja su u njihovom posedu ili pod
njihovom kontrolom.
Komunikaclja u toku \rsenja kontrole se obavlja pisanim putem.

ilan 57,

Na osnovu izvrsene kontrole komisija sadinjava nacrt izvestaja o sprovedenoj konholi koji se dostavUa direktoru na
i.z1asnj91j9. Na naqt izvestaja, direktor Narudioca moze daii pisani prigovor u ,oku oi 8 (osam) tana od dana
dostavljanja nacfta. Prigovor direktora Narudioca moZe izmeniti nalaz ioitrole ukoliko je obrizloien i sadrZi dokaze
koji potvrduju navode iz prigovora.

etan s8.

Nakor usaglasavanj a nacrta izveitaja, sadinjava se izvestaj o sprovedenoj kontroli koji se dostavlja subjektu kontrole.
IzveStaj o sprovedenoj konholi sadrZi:
1) cilj konhole;
2) predmet konhole;
3) vreme podetka i zawsetka kontrolei
4) ime lica koje je w3ilo kontrolul
5) spisak dokumentacije nad kojomje ostvaren uvid tokom konhole:
6) naIaz, zakl}olak, preporuke i predlog mera;
7) popis lica koje/a su vrSila kontrolu;
8) preporuke koje se odnose na:
a) unapredenje postupkajavnih nabavki kod Narudioca;
b) otklanjanjeutvrdenihnepravilnosti;
c) spredavanje rizika korupcije u vezi sa postupkom ja\ale nabavke;d) preduzimanje mera na osno\4t rezultata sprovedene kontrole.

Komisija izveitaj o konholi dostavUa Nadzomom odboru Narudioca.

XIII. NAEIN PRAiNN"N IZVNSNX.TA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI



elan 59.
Pravila komunikctcije sa drugom ugoyornom stranom u vezi sa izvrienjem

ugd)ora ili olwirnog sporqzuma

Komunikacija sa drugom ugovornom sfianom u vezi sa izvrSenjem ugovora o jarmoj nabavci ili okvirnog sporazuma
odvija se: putem portala za javne nabavke, poste, kurirske poste, elektronskim putem, a u opravdanim sludajevima i
usmenim putem 5to treba dokumentovati na odgovarajudi nadin (sluZbenom beleBkom, snimkom, itd.).
Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izwSenjem ugovora ili okvirnog sporazuma o javnoj nabavci
vrSi sluZbenik za javne nabavke ili lice koje ga zamenjuje.
Komunikacija u sludaju nabavke na koje se Zakon ne primenjuje moZe se odvijati i putem elektronske poste i moZe ga
obaviti i rukovodilac sluZbe za dije pohebe se vrii nabavka.

itan 60.

Odredivanje lica za praienje izvrienja ugovora i oktirnog sporazuma o jwnim nabwkoma

Sve radnje u vezi sa prijemom dobara, usluga ili radova i praCenjem izr'r'Senja ugovora o javnoj nabavci i okvirnog
sporazuma vrse:
- rukovodilac sluZbe nabavke i logistike (za nabavku dobara i usluga);
- telnlidki dtektor (za nabavku radova);
- rukovodilac organizacione jedinice koji je podneo zahtev za predmetru nabavku odnosno sluZbe za dije potrebe je
nabavka sprovedena:
- drugo lice koje ovlasti direklor preduzeda kao Narudioca pisanim nalogom ili ugovorom o radu dime je direktor
imenovao lice koje Ce vrSiti cenovni, kvantitativni i kvalitativni prljem dobara, usluga ili radova.
Referent finansijskog knjigovodstva prati realizaciju ugovora o javnim nabavkama na osnovu prijema ulaznih faktura i
narodZbenica i o istom obaveStava sluZbenika zajavne nabavke.
SluZbenik za javne nabavke i udesnici u planiranju su duzni da prate izvrSenje plana javnih nabavki po razliditim
kitelijumima (poziciji plana, predmetu nabavke, vrsti postupka, broju zakljudenih ugovora i okvimih sporazuma,
izabranim ponudadima, realizaciji i vaZenju pojedinadnih ugovora i okvimog sporazuma i si..1.

Plaienje lealizacije omoguiava analizu ostvarenih rezultata, preciznije i sigurnije planiranje u buduiem periodu, te
poveCanje eltkasnosti i kvaliteta poslovnih procesa uz u5tede koje proizilaze iz profesionalnog pristupa procesu
osmiSljenog planiranj a.

Prijem dobara, usluga i radova moZe se vr5iti i komisijski. Komisiju reSenjem imenuje direktor Narudioca.

ilan 61.

Kriterijumi, pravila i naiin provere cene, kvantitetq i Ityaliteta isporuienih dobara,
pruienih usluga ili izyedenih radoyq

Lice iz dlana 60. stav 1. (ili Komisija koji su imenovani da vrSe konholu cene, kvantitativni i kvalitativni prijem dobara,
usluga ili radova) proverava:
- da li je jedinidna cena isporudenih dobara, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovarajuda po zakljudenim
ugovodma i okvirnim sporazumima ili isporukama izvrdenim bez sadinjavanja ugovora.
- da Ii kolidina isporudenih dobara, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom;
- da li vrsta i kvalitet isporudenih dobara, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju ugovorenim, odnosno
- da li su u svemu u skladu sa zahtevanim tehnidkim specifikacijama i ponudom.
Pri prijemu dobara, usluga ili radova obavezu vr5enja kvantitativne i kvalitativne provere isporudenih dobara odnosno
izvr5enih usluga ili radova, a sve u zavisnosti od prirode svake konketne nabavke, imaju: magacioner, ruhovodilac
sluZbe nabavke i logistike, tehniCki direktor i rukovodilac organizacione jedinice odnosno sluZbe za iije potrebe
se sprovodi predmetna nabavka, a po potrebi i druga lica koja odredi direktor Naruiioca.

Za proveru ugovorenih cena ispomdenih predmeta nabavke odgovoran je rukovodilac sluZbe nabavke i logistike i
rukovodilac organizacione jedinice kojije podneo zahtev za predmetnu nabavku.

ilan 62.

Prcnila za potpisitanje dokumenala o iztrienom ptijemu dobara, usluga ili radot'a

Lice iz ilana 60. stav l. odnosno Komisija koji su imenovani da wii konholu cene, kvantitativni i kvalitativni prijem
dobara, usluga iliradova, potpisuju otpremnicu ili radun ili sadinjavaju:
- zapisnik o kvantitativnom prijemu dobam, usluga ili ladova, dime se potvrduje prijem odredene kolidine i traiene vrste
dobara, uslLrga ili radova, kao i prijem neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni radun i si.) i



- zapisnik o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, dime se potvrduje da isporudena dobra, usluge ili radovi u
svemu odgovaraju ugovorenom.
Zapisnici se potpisuju od strare lica iz stava L ovog dlana i ovlasdenog predstavnika druge ugovome strane l
sadinjavaju se u dva istovetna primerka, od dega po jedan primerak zadrzava svaka ugovorna stran-a. 

."

elan 63.

Prqyilq postupqnjq u sludaju reklamacija uyezi sa imrsenjem ugoyoru i okrimog sporszumu

Kada lice iz dlana 60. stav 1. odnosno Komisija koji su imenovani da wie radnje u vezi sa pradenjem izvrsenja ugovora
o javnim nabavkama i okvirnog sporazuma utvrdi da cena, kolidina ili kvalitel isporuke ,," odgo,rara ugovorenom, ne
sadinjavaju zapisnik o kvantitativnom priiemu i zapisnik o kvalitativnom prijemu, vei.-uoiniuuuju i potpisuju
reklamacioni zapisnik, u kome navode u demu isporuka nije u skladu sa ugovorenim uslovima.
Lice iz (lana 60. stav 1. odnosno komisija reklamacioni zapisnik dostavlja idirektoru Narudioca.
U zavisnoti od predmeta reklamacije u vezi isporudenog predmeta nabavke i sadrZini prateieg raduna moZe se posruparl
na td nadina:
- ako se reklamacija odnosi na kralitet' 

_ 

kvantitet ili cenu isporudenog predmeta nabavke, reklamacioni zapisnik
sadinjava ovla3deno lice sluZbe koje je podnelo zalrtev za predmetnu nabivku i dostavlja sluZbeniku za javne nabavke
koji. isti prosleduje izabranom ponudadu i dalje postupa kao povodom reklamacije u vezi sa izvrsenjem ugovom ili
okvimog sporazuma,
- ako se reklamacija odnosi na nedostatak oznaka na ralunu u vezi konkretne javne nabavke na osnovu kojeg je
zakljuden ugovor ili okvirni sporazum sa izabmnim ponudadem, reklamaciju salje sluzbenik za javne nabavke i dilje
postupa kao povodom reklamacije u vezi sa izvr5enjem ugovora ili okvrmog sporazuma.
- ako se reklamacija odnosi na nedostatak obaveznih elemenata raluna ili podatat<a na ralunu, reklamaclu prema
izabranom ponudadu upuduje referent lnansijskog knjigovodstva i dalje postupa kao povodom reklamacije.
Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom o javnoj nabavci, 2akonom kojim se ureduju obligacioni odnosi i
drugim propisima koji ureduju ow oblast.

elan 64.

Prarilq prijemq i otterovanja raiuna i drugih dokumenata za platanje

Raiuni i dluga dokumenta za plaianje primaiu se u skladu sa opStim aktima narudioca. Lice koje je zaduZeno za prrjem
istih je sekretarica odgovornog lica narudioca.
Posle prijema raduna za isporudena dobra, pruZene usluge ili izvedene radove, lice zaduZeno za qjihov prijem
prosleduje ih licu u organizacionoj.jedinici u dijem se delokugu nalaze poslovi radunovodstva i finansija a koji je
zadtLeno za kontrolu i likvidaciju knjigovodstvene isprave na osnovu koje se vrsi isplata preko tekudeg raduna i/ili
blagajne narudioca.
Ako radun ne sadrZi sve podatke propisane zakonom, organizaciona jedinica u dijem su delokugu poslovi
radunovodstva i frnansija vraia radun seketaxici odgovomog lica narudioca odnosno izdavaocu raduna.
Nakon opisane konhole i utvrdivanja ispravnosti, radun se bez odlaganja dostavlja odgovomom licu narudioca na
poFisivaqje pa se potom vraca u organizacionu jedinicu u dijem su delokugu poslwi natavke radi konhole podataka
koji se odnose na vrstu, kolidinu i kvalitet dobara, usluga ili radova odnosno u organizacionu jedinicu u dijem su
delokugu poslovi radunovodstva i filansija ladi konhole podataka koji se odnose na jidinitn" ."ni, ulouor"n. .okou.i uslove pladanja Posle kontrole ovih podataka, na radunu se potpisuju zaposleni koji su izvrdili dat! kontrole, dime
potvrduju tadnost kontrolisanih podataka.
Posle p|ijema raduna za isporudena dobra, pruZene usluge ili izvedene radove, lice zaduZeno za njihov pdjem
prosleduje ih-licu u organizacionoj-jedinici u dijem se delokrugu nalaze poslovi radunovodstva i finansija a koje je
zadrdzelo za kontrolu i likvidaciju knjigovodstvene isprave na osnovu koje se vrsi isplata pfeko tekud;g raduna i/ili
blagaine narudioca. Ako radun ne sadrZi sve podatke piopisane zakonom, organizaciona jedinica u dijem su delokrugu
p,oslovi radunovodstva i finansija waca radun seketariii odgovornog lica narudioca odnosno izdavaocu raduna.
Nakon toga, radun ostaje u organizacionoj j edinici u dijem * delokugu poslovi radunovodstva i finansija, radi provere i
ukupne 

.realizacije vrednosti ugovora odnosno okvirnog rpotu^ru o javnoj nabavci. Nakon izvrjene kontrole i
kompletiranja pmteie dokumentacije za_.plaianje, lice k;je prati realizaciju ugovora odnosno okvirnog sporazuma ojavnoj. nabavci radun obraduje i dostavlja na pladanje liCu ioje je zadtienola plaiaqje po ul-oi* ?urc*u-u toa
Narudioca.

elan 65.
Prqvilq postupanjq u vezi sq izmenom ugoyora

Rukovodioci sluZbi Narudioca dostavljaju razloge i podatke u elektronskoj formi o potrebnim izmenama ugovor.a u tokugoolne.



SluZbenik za javne nabavke u sludaju potreba za izmenom ugovora o javnoj nabavci, o tome obavestava direktora
Narudioca.
Ukoliko dt'uga ugovoma shara zahteva izmenu ugovora o javno.j nabavci, sluZbenik za javne nabavke proverava da li
su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za iznemr ugovom o javnoj nabavci.
U skladu sa Zakonom moZe se izvr5iti izmena po opStim pravilima o izmenama ugovora, po osnom ugovornih
odredaba, u pogledu dodatnih dobara, usluga ili mdova, usled nepredvidenih okolnosti, ugovorne strane, poveianje
obima nabavke, kao i zamena podizvodada. U tom sludaju donosi se odluka o izmeni ugovora.
Ukoliko su ispunjeni Zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora o javnoj nabavci, sluZbenik za javne nabavke u
saradnji sa rukovodiocem sluZbe p{avnih, kadrovskih i opStih poslova izracluje predlog odluke o izmeni ugovora o
javnoj nabavci i predlog aneksa ugovora, i dostavlja na potpis direktoru Narudioca.

ilan 66.
Postupanje u sluiaju potrebe za otklanjanjem greSaka u garqntnom roku

Rukovodilac sluZbe koji je podneo zahtev za predmetnu nabavku, na osnovu sadinjenog Zapisnika, u sludaju potrebe za
otklanjanjem greSaka u garantnom roku, o tome obaveStava drugu ugovornu stranu.
llkoliko druga ugovoma strana ne otkloni greSke u garantnom roku u skladu sa ugovorom ili okvirnim sporazumom,
sluZbenik zajavne nabavke o tome obavestava direktora Narudioca,
Direktor Narudioca proverava ispunjenost uslova za realizaci.ju ugovorenog sredstva finansijskog obezbedenja za
otklanjanje greSaka u garantnom roku i ukoliko su za to ispunjeni uslovi, izdaje nalog rukovodiocu sluZbe
Iinansijsko-ralunovodstvenih poslova ili Sefu ralunovodstva za realizaciju sredstva obezbealenja za dobro
izvrSenje posla.

Clan 67.
Akta i odgotornosti u postupkujat;nih nabrwki

Sva akta u postupku javne nabavke potpisuje direktor Narudioca, izuz,ev akata dije je potpisivanje u skladu sa

odredbama Zakona i drugih propisa u nadleZnosti drugih lica.
Direktor Narudioca kordinira radom Tima za planiranje javnih nabavki i sprovocleqjem javnih nabavki.
Predlog ugovora i okvirnog sporazrma sadinjava sluZbenik za javne nabavke uz kontrolu rukovodioca sluZbe pravnih,
kadrovskih i opStih poslova, a isti nakon parafiranja od strane pomenutog rukovodioca dostavlja direktoru Narudioca na
potpis.
Nakon izvrSenja ugovora ili okvirnog sporazuma o javnoj nabavci, komisija za javne nabavke i seketar se staraju o
urednom duvanju dokumentacije, u skladu sa Zakonom.
Po5tu i sva dokumenta u vezi javnih nabavki zaprima sekretar Narudioca, u skladu sa rasporedom radnog vremena.
Zaprimljena dokumentacija u vezi javnih nabavki se odmah zavodi u odgovarajuiu evidenciju.

elan 68.

Us avri av anj e z apos lenih koj i ob av lj aj u p oslow j avnih nabavki

Narudilac ie omoguditi kontinuirano strudno usavr5avanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki

ilan 69.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi prethodni Plavilnik o bliZem redivanju postupka javne
nabavke br, 1289 od 13.12.2017.sodine.

XIV. ZAVRSNE ODREDBE

e lan 70.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom potpisivanja istog.
Ovaj Pravilnik ie se objaviti i na internet stranici Narudioca.
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